Beszamol6 a helyi adokrol és a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl

Altalanos igazgatas
(Osszedllitotta: Abrudin Andrea csoportvesets)

Az igazgatasi csoport munkaja rendkivil széles kord, melyet 2013. év majusaig 3 f6 latott el.
Munkatarsunk szilési szabadsag miatti tavozasat kévetéen 1 f6 kertlt athelyezésre, erre a
teriletre. Ennek megfelel6en 2013. december 31. napjan 3 £6 dolgozott itt, ebbdl 1 £6 anyakényvi
igazgatas teriiletén kapcsolt munkakérben.

Ennek a csoportnak a munkajat fejezi ki az alabbi diagram az ide tartozo tgyek, iktatasi szamok
szerinti bontasa, amely Osszesen 2523 fészamos ugyiratot jelent, az Onkormanyzat 4 240
tgyiratabol.

Igazgatasi ligyek

M Szocialis igazgatas

B Anyakonyvi, dllampolgarsagi
tgyek

B Gyermekvédelmi és gyamuigyi
igazgatas

B Kereskedelmi igazgatas,
turisztika

M Egyéb igazgatasi Ugyek

m A hivatal egyéb lgyiratforgalma

A szocialis tigyek magas szamat az aktfv koruak ellatasara valamint a normativ lakasfenntartasi
timogatasra valo jogosultsig megallapitdsa iranti kérelmek adjak, kiegésziilve az dtmeneti segély,
temetési segély, koztemetés, valamint 2013. év jalius 1. napjatol a szocialis étkeztetés tigyeivel.

Az anyakonyvi igazgatas korébe tartoznak az anyakonyvi események okan kildott értesitések, a
munkaidén tali hazassagkotések engedélyezése, a teljes hatalya apai elismeré nyilatkozatok,
valamint a névmodositasok tgyei.

A gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatashoz tartoznak a rendszeres ¢és rendkivili
gyermekvédelmi kedvezmény, valamint az évodaztatas tamogatas iranti kérelmek, illetve 2013.
szeptember 01. napjatél a hatrinyos/halmozottan hatrinyos helyzet megallapitasira iranyuld
tgyek.

A kereskedelmi igazgatas és turisztika témakorébe sorolandék a bejelentés koteles
kereskedelmi tevékenységek, valamint a szallashely mikddtetésének tgyei.



Az egyéb igazgatasi tligyek kozé tartoznak a jegyzGi hatiaskorben kiadott hatdsagi
bizonyitvanyok és hatésagi igazolasok, kozérdekd munka teljesitésének tgyei, méhek
letelepitésének tudomasul vétele.

A fenti altalanos 6sszefoglalot koveti az egyes Ugytipusok terén tett intézkedések részletezése.

Kereskedelmi tigyek
Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységek, miikodési engedélyek

Ennek az eljarasnak a keretén belil torténik a Kétegyhaza Nagykozség kozigazgatasi tertiletén
valamilyen kereskedelmi tevékenységet folytat6 egyéni vallalkozasok, illetve cégek bejelentésének
a regisztralasa. Az eljards részét képezi a bejelentd altal bemutatott vallalkozéi engedélyben
szerepl6 tevékenységi korok és a helyben forgalmazni kivant termékek kozotti Osszefliggés
vizsgalata, tovabba a bejelentett tevékenység ellenérzésére kijelolt hatdsagok értesitése.

A statisztikai adatok alapjan:
* 2013. évben 23 eljaras lefolytatasara kerilt sor ebben az tigyfajtaban.

Ez az adat 12 4j tevékenység megkezdésének, 5 esetben az addigi tevékenységre vonatkozé
valtozas, 1 szineteltetés, illetve 5 esetben tevékenység megszinésének tudomasul vételét
jelentette, amely aranyokat az alabbi diagram illusztralja.

Kereskedelmi tigyek
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Mikodési engedély kiadasara 2013. évben nem keriilt sor.
Méhek vandoroltatisa

Ide tartozik a méhek vandoroltatasanak bejelentése, elsésorban a vegyszerezésekbdl ad6do karok

elkertilése érdekében.

Az ezzel kapcsolatos bejelentési kotelezettségnek minden méhész adott év februar utolsé napjaig,

illetve az év kézbeni mozgasok esetén értelemszertien kell, hogy eleget tegyen.

Ennek alapjan:

e 2013. évben februar 28. napjaig 8 méhész jelentette be a méhcsaladok letelepitését, majd

évkozben 5 méhész tett eleget bejelentési kotelezettségének a méhek Kétegyhaza
kozigazgatasi teriletére valé bevandoroltatasat illetéen.



Koézérdekii munka

Hivatalunk az elmult évben is aktivan teret adott a szabalysértési birsagok koézérdekl munka
formajaban val6 rendezésére. A teriileten jelentSs elérehaladast értiink el, hiszen szervezetté és
kovethet6vé tettiik a szabalysértést elkbvetSk szamara a birsag ledolgozasanak lehet6ségét.

A kozérdek munka koordinalasa a teriletileg illetékes foglalkoztatasi szerv feladata, amely a
foglalkoztatast vallalo teleptilésekre — az altaluk vallalt 1étszam erejéig — kikozvetiti a szabalysértést
elkovets személyeket, igy Kétegyhazara is. Ezt kovet6en a telepuilés feladata a kézérdekd munkat
vallal6 személy egészségligyi alkalmassagi igazolasinak megfelel6 munkaval valo ellatdsa a
teleptilés6rok feliigyelete mellett. 2013. évben ebben a formaban 26 f6 teljesitette a rea kirott
birsagot, 6sszesen 750 6raban 120 nap alatt.

Gyermekvédelmi- és gyamiigyi-, valamint anyakoényvi igazgatas,
hagyatéki tigyintézés

2013. januar 1. napjaval, a jarasi hivatalok gyamhivatalainak felallitisaval rendkivili hataskori
valtozasok léptek életbe, melynek eredményeképpen a klasszikus jegyz6i gyamhatdsagi feladatok
nagy része a jarasi hivatalok hataskérébe keriiltek. Igy jelenleg a telepiilési 6nkormanyzat jegyzbie,
mint . fokd gyamhatésag feladatai csupan a gyamhatdsagi tgyekben torténé megkeresésre
kornyezettanulmany  készitése, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, valamint az
6vodaztatasi timogatasra valé jogosultsag, illetve a hatranyos/halmozottan hétranyos helyzet
megallapitasa.

Néhany adat az ezen a teriilten tortént dontésekkel kapcsolatban.

Az anyakényvi igazgatds feladatai: az anyakonyvek vezetése, kozremikodés —csaladi
eseményeken, ASZA rendszer alkalmazasa, allampolgarsagi és névvaltoztatasi tUgyek intézése,
teljes hatalyd apai elismeré nyilatkozat felvétele, stb.

Az anyakonyvvezetd sajat hataskorben jar el, ir ala, kivéve a hazassagkotéssel kapcsolatos egyes
eljarasokat, mint a kiilsé helyszin engedélyezése, 30 napos varakozasi id6 aldli felmentés stb., mely
tgyekben a jegyz6 rendelkezik hataskorrel.

2013.
teljes hatalyu apai elismerés 11
hazassagi névmodositas 15
teljesitett utdbejegyzések 95
teljesitett alapbejegyzés 22
kiadott anyakonyvi kivonatok 97

2. 53, dbra: Az anyakinyvi jigyek alakulisa az érintett iddszakban
Tekintettel arra, hogy az anyakonyvi nyilvantartas egyfajta hatdsagi nyilvantartas, igy az abba

torténé minden bejegyzés hatarozatnak mindsil, illetéleg az abbdl kiadott kivonat hatdsagi
bizonyitvanynak tekintendé.

Telepulésiinkon tortént anyakonyvi események:
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3. 53. dbra: Helyi anyakonyvi események s3dma

2013. marcius 1. napjaval a vonatkozé jogszabalyok valtozasaval az anyakonyvi igazgatast tobb
ponton érinté hataskori valtozasok torténtek, mely kozil az egyik legfontosabb, hogy az
allampolgarsagi kérelmek (honositas, visszahonositas, egyszerisitett honositas, stb.) atvételére az
anyakonyvezet6k mar nem rendelkeznek hataskorrel, de a honositott személy kérésének
megfelelen az eskitétel torténhet barmely telepilésen. 2013. évben Kétegyhaza Nagykozség
Polgarmestere el6tt 16 £6 tett allampolgari eskiit, mellyel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
tovabbra is az anyakonyvvezetd feladatkorébe tartoznak.

Népesség-nyilviantartdssal Osszefuggé feladatok: helyt ,,vizual regiszter” alkalmazasa,
karbantartasa, cimnyilvantartasi rendszer alkalmazasa, személyi nyilvantarté lapok kezelése,
lakcimbejelentéssel kapcsolatos tigyek, adatszolgaltatas.

A jarasi hivatalok felallitasaval tortént jogszabalyvaltozasok eredményeként 2013. januar 1.
napjatél a népesség- ¢és cimnyilvantartassal, valasztasi eljarassal kapcsolatos hataskorok
megosztasra keriltek a jegyz6 és a jarasi hivatal kozott.

A hagyatéki tigyintézéssel kapcsolatos leltarel6adol teendSket egy f6 tgyintézd, kapcsolt
munkakérben 1atja el, szoros egytittmikoédésben az adotgyi eléadoval.

Eljarasunk kétféle lehet. Jellemz6en, mint az elhunyt utolsé lakohelye szerint illetékes szerv, a
hagyatéki leltar felvétele, felszerelése, megkildése a kozjegyz6hoz; illetve kiilsé megkeresésre,
belféldi jogsegélyt teljesitéként, a teleptiilésinkoén lakohellyel rendelkezé hozzatartozok
meghallgatasa.

2013. évben ezen tgyek Osszesitett adata: 86.



Szocialis igazgatas

A szocialis és a gyamigyi igazgatds a jegyzO6i hataskorbe tartozd eljarasok legnagyobb és
legkomplexebb teriiletei, melyeken beliil az alabbi szamu megallapité dontés sztletett.

Jegyz6i hataskorben hozott megallapito
dontések 2013. évben
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| Aktiv koruak ellatasa

M Lakasfenntartasi tamogatas

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény

A fenti adatok, elsésorban az aktiv kordak ellatasara valé jogosultsag, és a lakasfenntartasi
tamogatas tekintetében kiegésziilnek az év folyaman bekévetkezett valtozasok (szuneteltetés,
modositas, megsziintetés, évenkénti felilvizsgalat) miatti teendSkkel, amely tovabb néveli az
adott ellatassal kapcsolatos feladatok szamat.

Az eddig emlitett jegyz6i hataskorbe tartozé szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokon tul
feladatként még itt mutatkoznak az 6nkormanyzati, illetve polgarmesteri hataskorbe, illetve az
atadott polgarmesteri hataskorbe tartozo feladatok is.

Ezek az alabbiak:

atmeneti segély pénzben;

atmeneti segély természetben;
rendkiviili gyermekvédelmi timogatas;
temetési segély;

koztemetés.

Ezen dontések szamat az alabbi diagram illusztralja:

Onkormanyzati és polgdrmesteri hataskérben hozott
megallapito dégtéfek 2013. évben

264 433

m Atmeneti segély pénzben m Atmeneti segély természetben
Rendkivili gyermekvédelmi tdmogatds W Temetési segély

m Koztemetés



Gazdalkodas, pénziigy
(Osszedllitotta S3akmdndi 1 dszloné csoportvezetd)

Gazdalkodassal, pénziiggyel kapcsolatos feladatok ellatasanak személyi feltételei:

Az 6nalléan gazdalkodé Polgarmesteri Hivatal 6sszevontan az alabbi feladatokat latta el 2013.
évben:
tervezés
pénzkezelés
el6iranyzat felhasznalas
eléiranyzat modositas
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
szamviteli, konyvviteli feladatok
értékbeni analitikus nyilvantartas
informacié-aramlas
informacié-szolgaltatas
. beszamolas, negyedéves, havi adatszolgaltatasok teljesitése
. munkaiigy a Polgarmesteri Hivatal, Mével6dési Haz, Konyvtar, Ovoda valamint az
onkormanyzatnal foglalkoztatott kozalkalmazottak és a kozhasznu és kozmunka
program keretében foglalkoztatottak esetében.
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A fenti feladatok ellatasat az alabbi intézményeknél biztositottuk:
Kétegyhaza Nagykozség Onkormanyzata
Kétegyhazi Polgarmesteri Hivatal
Tancsics Mihaly Mavel6dési Haz és Konyvtar
Kétegyhazi Onkormanyzati Ovoda
Nemzetiségi onkormanyzatok.
Kétegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Kétegyhaza Nagykozség Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Kétegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Feladatok és ellatasahoz kapcsol6do létszam.

1 f6 tervezés, beszamolas, elbiranyzat felhasznalds, el6iranyzat modositas, érvényesités,
informacié aramlas, szolgaltatas, az Onallban mkods és gazdalkodd és az onalldan mikodo
intézményekkel kapcsolatosan. Koltségvetés, beszamolok, rendeletmédositasok el6készitése
testilleti tlésckre. Adatszolgaltatis koordinalasa a Magyar Allamkincstar felé. Palyazatokkal
kapcsolatos pénziigyi feladatok: tamogatasok igénylése, elszamolasa. Allami tamogatasok lehfvasa,
elszamolasa. Adatszolgaltatas el6készitése a Torzskonyvi Nyilvantartashoz.

1 f6 analitikus, f6konyvi konyvelés, koltségvetés, beszamolé feldolgozasa a konyvelésben,
feldolgozasa a Magyar Allamkincstar részére. Koltségvetési rendelet médositasok atvezetése.
Negyedéves, majd 2013 augusztusatol havi pénzforgalmi és mérlegjelentések készitése a Magyar
Allamkincstar  felé. NAV  adatszolgiltatasok teljesitése Art-nak megfelels gyakorisiggal.
Adatszolgaltatas teljesitése a Torzskonyvi Nyilvantartashoz.

1 f6 munkatigyi feladatok ellatasa, szocialis feladatokhoz kapcsolédé allami tamogatas igénylése,
elszamolasa. Banki atutalasok teljesitése. Munkatigyi Kozpont altal kifrt palyazatok benyujtasaval,
lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatokban valé részvétel.

1 f6 pénztiros ellatja az Onkormanyzat és intézményel, valamint a harom nemzetiségi
onkormanyzat pénztarkezelésével kapcsolatos feladatokat. Vezeti a targyi eszkozok analitikus
nyilvantartasat és felel6s a leltar elkészitéséért. Ezen feladatok mellett ellatja a szabalysértési
tgyekhez kapcsolodo feladatok tgyintézését.



Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa

2013. évben a Kétegyhazi Polgarmesteri Hivatal 6sszességében 150.847 eFt-bol gazdalkodott. A
kiadasok megoszlasat az alabbi diagram szemlélteti.

m Személyi juttatasok
Munkaadét terhel6 jarulékok
Dologi kiadasok

B Egyéb m(ikodési célu kiadasok

M Ellatottak pénzbeli juttatasai

A személyi juttatasok 47.056 eFt-ban, a munkaadodkat terheld jarulékok 11.652 eFt-ban julius 15-
ig 12 6, majd 11 f6 koztisztvisel6 és 2 f6 Munka Torvénykonyve alapjan foglalkoztatott
munkavallalé személyi juttatdsait és jarulékait tartalmazza. A bérek és jarulékok a teljes kiadasok
38,91%0-at teszik ki.

2013. évben a dologi kiadasok a teljes kiadasok 15,29%-at jelentik. A dologi kiadasok a
Polgarmesteri Hivatal mikodtetéséhez kapcesolédd kiadasokat tartalmazzak, tébbek kozott az
adminisztraciés kiaddsokat, a kéziizemi kiadasokat és a 2013. évben megvalosult fejlesztéseket.
Ebben az évben a Hivatal Osszességében 1.934 eFt-ot koltott az informatikai eszkozeinek
fejlesztésére.

Az Osszes kiadas legnagyobb szazalékat 45,71%-ot, a jegyz6i hataskorbe tartozo segélyek jelentik.

ADOUGYEK
2013. év
(Osszedllitotta: Vatrin Eva igyintézd)

Az ad6 megillapitisa kivetés és bevallas alapjan torténik. Az Ugyfél minden esetben hatirozatot
kap a kivetett adorol, fizetési hatarid6krél, az 1990. évi C. torvény és Kétegyhaza Nagykozség
Képvisel6-testiletének 20/2007 (XIL.21.) szamu rendelete alapjan.

Adoénemek 2013-ban:
Kivetéses adonemek: - maganszemélyek kommunalis adéja
- gépjarmiadé (a2  mentességre vonatkozé  szabalyok a
102/2011.(V1.29.) Korm.rendelet szerint megvaltoznak)
Bevallasos adénemek: - helyi iparizési adé (6stermelk, KATA, KIVA)



Az adébevételek teljestilésénél jelentds szerepet jatszik az elmult években folytatott

behajtasi tevékenységek Gsszessége. A 2013. év tapasztalatai alapjan altalanossagban elmondhato,

hogy az Ugyfelek nem tesznek eleget bejelentési kotelezettségitknek (hdzvasarlas, 6roklés,

telekegyesités), ezért szamos esetben az adok kivetésénél ez problémahoz vezetett. Az emiatt

bekévetkezett hibak elkertilése érdekében elindult eljaras soran, szamos ingatlan tulajdoni lapja

alapjan elkészithet6 lesz az add helyes kivetése, amely az ingatlan tulajdonosat vagy tulajdonosait

érinti tulajdoni hanyaduk aranyaban.

Mivel az adobevételek évrél-évre jelent6sen elmaradnak a tervezettdl, ezért tobb iranyban

kellett elkezdeni a behajtasi tevékenységet.

% Egyre elterjedtebb, hogy az Ugyfelek kérik, és egyben hozzajarulnak ahhoz, hogy a

szamunkra megallapitott lakasfenntartasi tamogatasbol kertljon levonasra a

hatralékuk.

tartozasok Gsszege.

@ A kozfoglalkoztatottak munkabérébdl is levonasra keriil a lejart hatarideja

* Amennyiben a munkabérbsl torténé letiltas a munkavallalé megélhetését

veszélyezteti, minden eseten engedélyt kap részletfizetésre, a tOketartozas

megfizetését kévetden pedig a felhalmozodott potlék elengedésére.

% Nagyobb 0sszegli adotartozasok esetén a Nemzeti Adoé-és Vambhivatal felé

negyedévente, az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, elektronikus

uton az ONKADO program segitségével levalogatott addsok listaja kertl

megkiildésre. Bz az eljaras a visszatartasi jog, amelyet az Art. 151. §-a hataroz meg.

% A 2014-es adéévben az eddig behajthatatlan, de még el nem évult addtartozasok

behajtasara az wjabb lehetSséget szeretnénk kihasznalni, az OEP segitségével

lehetévé valik az adésok munkahelyének vagy egyéb az adds részére folyositott

ellatasnak megismerése, igy elindithaté a végrehajtasi eljaras.

A kivetések és a befizetések alakulasa

. 2012. év 2013. év
ADONEM Kivetés Jovairas Kivetés Jovairas
Maganszemélyek kommunalis ad6ja 8949 395 6960 513 9726 596 8 624 533
Vallalkoz6k kommunalis adéja 4 247 4247 4 460 7640
Helyi ipartizési ado 32280775 29 655 668 28 456 456 22572 612
Gépjarmiiado 12719 212 9131 205 15531 223 12 636 523
Potlék 3005 893 125 090 1792210 1412209
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Az addugyek teriiletén végzett munka, a mindennapi tevékenységek mellett, mint az
ad6szamlak forgalmanak naprakész konyvelése, a havonta érkezé gépjarmi-adatallomany
valtozasok bedolgozasa az adoprogramba, az addzoéi torzsben bekdvetkezett valtozasok
feldolgozasa, az adopotlék elengedésére vonatkozéd kérelmek feldolgozasa, konyvelése,
talfizetések rendezése, kibéviilt a Magyar Allamkinestar szamara rendszeres adatszolgaltatassal.

A gépjarmtado szamlara beérkezett bevételeket minden hénap utolsé napjan 60-40 %o-
ban kell megosztani az kozponti koltésvetés és az 6nkormanyzat koltségvetése kozott, errdl a
kovetkezé honap 10. napjaig a részletes elszamolast meg kell kiildeni a Magyar Allamkincstar
részére ellenbrzés céljabol. Minden adénemben bevezették a rendszeres adatszolgaltatasi
kotelezettséget, ami heti illetve havi rendszerességgel teljesitendd az Allamkincstar felé e-adaton
és papirformaban is.



Végrehajtasi cselekmények eredménye a 2013-as évben
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Behajtas Januar | Februar | Marcius | Aprilis Majus Junius Julius | Augusztus | Szeptember | Oktéber | November | December
2013.
Letiltds
munkabérb6l 463 168 Ft 346 422 Ft 156 910 Fe | 67278 Ft 71231 Ft 60260 Ft | 55654 Ft 55 654 Ft 4417 Ft
Letiltds
lakasfenntartasi
tamogatasbol 189 270 Fe | 380290 Fe | 352497 Fe | 295 383 Ft 264 066 Ft 220363 Fe | 205 853 Ft 202 478 Ft 201143 Fe | 180 459 Ft 154 000 Fe 168 900 Ft
Részletfizetés 5500 Ft 9958 Fit 11958 Fr | 11958 Fr 11958 Fr
OSSZESEN | 189270 Ft | 380290 Ft | 352497 Fe | 764 051 Bt 620 446 Bt 389231 Fc | 285089 Bt 285 667 Ft 261403 Ft | 236113 Ft 209 654 Ft 173 317 Ft

A behajtasi cselekménvek eredménveként a 2013-as évben befolyt adéhatralék osszege

mindoOsszesen:

4.147.028 Ft




IKTATAS
2013. év
(Osszedllitotta: Vatrin Eva iigyintézd)

Az iktatas, mint munkafolyamat réviden:

A beérkezett, az iratkezeld dltal

iktatdsra elokésgitett iratofk.

Ag irattirba helyezett iigyiratok
rendszerezése.

Az digyintézés sordn keletkezett iratok
rogzitése ag iktatdprogramban
Az eldaddi iv kitiltésének ellendrzése IKTATAS:

- Tktatiszam képziése

- Lktatdbélyegzd haszndlata

- Eldaddi iv elkészitése, az irat
tovdbbitdsa ag sigyintéinek

Ag iigyintézés folyamata -->
Az fgy keletkezett iratok leaddsa az
iratkezelonek iktatisra

A Hivatalba beérkezett irat tigyintéz6nek tovabbitasa el6tt, kiilondsen az allamigazgatas tertiletén,
un. el6adoéi ivet készitenek. Az el6addi iv kettds rendeltetési: egyrészt a borité az irat fizikai
védelmét szolgalja, masrészt az Ugyiratkezelés szempontjabdl fontos informaciokat tartalmazza.
Megismétli az tgyirat legfontosabb nyilvantartasi (iktatasi) adatait (sorszam, érkezési idépont,
tgyintéz6 neve, hataridg), amelyek a munkafolyamat kilonb6z6 szakaszaban alkalmasak az irat
azonositasara. Felfoghat6 iratkiséré lapnak is, amely tartalmazza, vagy tartalmazni fogja az tigyben
keletkezett Gsszes irat adatait. Az el6adodi fv végigkiséri az tigy menetét egészen a lezarasig és az
irattarba helyezésig, {gy gyorsan attekinthetéek rajta az tgyben tortént lépések, vagyis az eléadoi
ivre ranézve lathatjuk az adott tigyben elvégzett munkafolyamatok mennyiségét is.

Az iktatas az iratkezelés alapvets tevékenysége, melynek segitségével, figyelemmel lehet kisérni az
irat mozgasat, biztositani fellelhet6ségét. Az iktatds célja az irattal kapcsolatos valamennyi
lényeges adat és intézkedés irasos rogzitése, az iratok helyének megallapithatésiga, a hatarid6k
megtartasanak ellenérzése, az tigyintézés folyamatanak dokumentaldsa és segitése.



A 2013. évi iigyiratok szdmanak alakuldsa

BF6szamok

Az elmdlt években kialakult egy egységes iratkezelési rendszer, az tgyintézOk és az iratkezel§
egyuttmikodésének eredményeként. Ezaltal a folyamatban 1év6 tgyekben keletkezett iratok
beiktatasa naprakész és kovethetS. Az irattarba helyezett iratok az el6irasoknak megfelel6
kotelezd irattari jeleken kivil el vannak latva az tgytipusok, az évszam megjelolésével az
attekinthet6ség ¢és a gyorsabb visszakereshet6ség érdekében. Ezzel csokkent az tgyfelek
varakozasi ideje, példaul abban az esetben, amikor valamely altalunk korabban kiallitott iratanak
masolatanak kiadasaval segitjik az tgyfeleink egyéb tgyeinek gyorsabb elintézését.

Az informatika rohamos fejlédésének koraban, a szamitégépes adatfeldolgozas elterjedésének
azonban ellentmond az, hogy évrél évre né tgyiratforgalom, amit az éves statisztikak szamadatai
is igazolnak. A beérkezett kérelmek, megkeresések, adatszolgaltatisok mindegyike (a
szamitogépes adatfeldolgozas mellett) papiralapu dontést, intézkedést, illetve valaszt igényel, az
igy keletkezett nagy mennyiségl irat megfelel6 kezelése, mind az tgyintézSkt6l, mind pedig az

iratkezel6t6] nagy odafigyelést és pontossagot igényel.



A 2013. évben beiktatott 4240 tigyirat megoszlasa tigytipusonként

2%

O Pénziigyek, ado

B Szociilis tigyek

0O Kozlekedés, hirkozIés, viziigy
O Onkorményzati, igazsdgiigyi iigyek
B8 Gyermekvédelem, gyimiigy

0O Munkaiigyi, kereskedelmi tigyek

@ Onkormiényzati és dltalinos igazgatdsi tigyiratok

O Kozokt.és miivel6désiigyi igazgatisi, polgdri védelmi, katasztrofavédelmi tigyiratok

Palyazatok
2013.
(Osszedllitotta: Nagy Eva Emike iigyintézd)

A hivatali apparatusban 1évé palyazati csoport a 2013. évben két allandé f&vel mikodve kezelte és
bonyolitotta az 6nkormanyzat, illetve intézményei, és a teleptilés néhany egyesiletének palyazatat.
A palyazati felel6sok feladata azonban ezen kivil kiegészul a hivatali rendezvények szervezésében
valé kiemelt részvétellel, valamint telepiilési kishirek rendszeres szolgaltatasaval a régid
sajtoorganumainak.

A palyazatok elkészitéséért, a projektek lebonyolitasaért, hataridék, formai és tartalmi
kovetelmények betartasaért a palyazati csoport felel. Az egyes pélyazatok megvaldsitasa soran
felmeriil6 szaktudas biztositasa érdekében szinte folyamatos egytttmikodésben vagyunk a
KOVITE-PLUSZ Kft. kozbeszerzési szakértéjével, tervezbivel és muszaki ellenéreivel, VIK
Innosystem Kift. vizgazdilkodasi szakértSjével és projektmenedzserével, a DUPLEX Kft.
tervezé csapataval és Daroczi Laszlo kozbeszerzési szakért6vel.



A 2013-as évben 8 db palyazatot nydjtottunk be, amelybdl 7 db tdimogatasban részesilt. Emellett
a 2011-ben és 2012-ben mar megnyert, de athazodé palyazatok lebonyolitasa egészitette ki
ellatando feladatainkat.

A KEOP-1.2.0/B/10-2010-0018 azonositdészamu, »Kétegyhaza Nagykozség
szennyvizhalézatanak bdévitése, II. iitem” cimd palyazatunk 2013. november 27-én
tnnepélyes keretek kézott lezarasra kertlt. Ebben az évben 4 kifizetési kérelmet nydjtottunk be a
projekt keretén belill, melyb6l harmat a kozremikédd szervezet maradéktalanul elfogadott és
Osszesen 14.184.113 Ft tamogatast biztositott szallitéi finanszirozas formajaban. Az utolsé
kifizetési kérelem még elbiralas alatt all. A projekt futamideje soran 4 alkalommal — ebbdl 2013-ra
kett6 esett — helyszini ellenérzés keretében vizsgaltdk a projekt szabalyszertiségét. Az ellenérzések
alkalmaval mindent rendben talaltak. Ebben az évben 2 projekt el6rehaladasi jelentést is
benyujtottunk, melyekben a projektbe betervezett célok és vallalasok teljesiilésérdl,
el6rehaladasardl szamoltunk be. A palyazatunk ,életatja” alatt - szintén 2013-ban - tdimogatasi
szerz6dést modositottunk a timogatasi aranyt érintéen. A kézremtkoédo szervezet elfogadta az
ennek érdekében elkészitett vagyonértékelési és potlasi tervet, és az eredetileg 84,02 %0-os
tamogatasi ratit 94,29 %-ra moédositotta. Igy még nagyobb tamogatisi Osszeget sikeriilt
elszamolnunk az egyes szamlak tekintetében. A lakossag tirelme és egyuttmikodése kimagaslo
volt, ezt mutatja a magas rakotési arany is. A projekt zarasakor a betervezett 75 %-ot béven
meghaladva, 78 %-ot sikerilt produkalnunk.

A HURO/1101/023/1.3.3. azonositészamu, Soc-Ket elnevezés projektiink keretében a
szennyvizhal6ézat bévitésének III. titeme valosul meg. Az el6z6 palyazattal ellentétben itt nem
csak rajtunk mulik a megvalositas, ugyanis a projekt Vezetd Partnere, Socodor kézség is nagy
szerepet jatszik az elszamolasban. A palyazatot kézosen nyujtottuk be még 2012 januarjaban, a
tarsfinanszirozasi tamogatasi szerzédést pedig 2013. februar 21-én kétottik meg a VATI
Nonprofit Kft-vel, mint koézremikods szervezettel. A magyar projektrész 5575 m csatorna
megépitését és 1018 fm ut rehabiliticiot tartalmaz 999.420 € Osszkoltséggel 89,17 %-os
timogatasi arinnyal. A projekt netté finanszirozasi, az AFA az Onerét emeli, illetve a
beruhazashoz szervesen kapcsolédo része visszaigényelhets. A projekt eddigi futamideje alatt 3
projekt partneri jelentést nydjtottunk be, amelyben 6sszesen 29.021,01 € elszamolasa mellett
22.975,92 € tamogatast igényeltiink vissza. Ez a timogatas sajnos a Vezeté Partner elmaradasai
miatt 2013-ban még nem érkezett meg. Ebben az évben minden harom drajanlatos beszerzés és a
kivitelez6 kivalasztasara iranyul6 kozbeszerzés is sikeresen lezajlott, igy 2014-ben akadalytalanul
indulhat a tényleges beruhazas.

A 2011-ben benyuyjtott, ,,Gytijtemények Haza” cimd projektiink 2013-ban teljes mértékben
megvalésult a tdmogatasi hatarozat szerint. A Dézsa Gy. u. 16. szam alatti épilet kivil-belil
megujult, 4j nyilaszarékat kapott, fatéskorszerasités, tisztasagi meszelés, tetéfedés cseréje készilt
el a projekt keretében. Az akadalymentesitést mozgaskorlatozott WC kialakitasaval biztositottuk,
az éptletbe valo bejutast rampa segiti.

A projekt elszamolasat két részben oldottuk meg. Az elsé kifizetési kérelmet 2013. februar 1-jén
nyujtottuk be, a lehivott timogatas 2013. majus 30-an érkezett meg, a masodik és egyben zard
elszamolast 2013. december 11-én véglegesitettiik. A tamogatas csak 2014-ben varhaté. A
projekthez kapcsolodd, de nem a palyazatba foglalt feladatként elkezdtiik az éptlet régi, hasznalt
targyakkal valé berendezését. A munka soran idés lakosokat latogatunk meg, és az adomanyozott
targyak torténetét is lejegyezzitk. Ennek befejezése és az épilet hivatalos atadasa 2014 nyarara
varhato.

A 2013. évben megrendezésre kerult VII. Pogacsafesztival forrasat egy 2011-ben benyujtott
projekt biztositotta. A fesztivalt a hivatal dolgozoéival egytitt megszerveztik és lebonyolitottuk,



figyelve és folyamatosan ellenérizve, hogy a palyazatba betervezett tevékenységek a projektnek
megfeleléen bonyolddjanak le, illetve, hogy a kételezé nyilvanossagi elemek lathatéak legyenek a
rendezvény helyszinén. A projekt elszamolasa a rendezvény utan azonnal megtortént, a tamogatas
2013 utolsé havaban megérkezett.

2013 szeptemberében a 35/2013. (V. 22.) VM rendeletben szabalyozott, a Helyi Vidékfejlesztési
Stratégiak LEADER fejezetének végrehajtasahoz biztositott forrasra nyujtottunk be palyazatot
»K0zOsségi tér biztositasa és fejlesztése civil szervezetek szamara” cimmel. A palyazat
keretében konyhatechnolégiai, talalasi, informatikai, hangositastechnikai eszkézokkel —és
irodaszerekkel kivanjuk fejleszteni a civil szervezetek szamara is biztositott, Utt6ré u. 86. szam
alatti éptletet. A tamogatasi hatarozatot 2013. december 21-én kaptuk kézhez, mely alapjan a
projekt 11.851.691 Ft vissza nem téritend$ timogatasban részesiilt. Az AFA az 6nerét képezi.
Ennek megvalositasa 2014-ben titemezett feladat.

A 2014. évi pogacsafesztival megszervezésére a ,,Europe for Citizens” elnevezésii program
keretében nyujtottunk be palyazatot 2013. augusztus végén, ,, Testvérvarosi talalkozé” cimmel.
A palyazat keretében 21.000 €-t igényeltink a rendezvény lebonyolitasara, de sajnos a palyazat
nem részesult timogatasban, mivel a részszempontok pontozasa soran nem értik el a timogatasi
ponthatart.

A minden évben megjelené IPR palyazatra 2012-ben nydjtottunk be igényt a Marki Sandor
Altalanos Iskola sziamara, mely sorin fejlesztd eszkozok beszerzésére, dologi kiadasokra
1.120.000 Ft, kiegészit6 illetményre pedig 952.000 Ft tamogatast nyertiink. Ennek elszamolasara
2013-ban keriilt sor.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szamara is benydjtottunk egy palyazatot ,,Roma Kulturalis
Nap” megszervezésére az Emberi Eréforras Tamogataskezel6hoz, melyet 150.000 Ft
tamogatasban részesitettek. A rendezvény 2014-ben kertil megvaldsitasra.

A palyazati csoport a helyl egyestiletek felkeresésére is ir palyazatokat. 2013-ban harom helyi
egyesiilet szamara nyujtottunk be fejlesztési igényt kilonb6z6 forrasokra. A Roman-Magyar
Egyestletnek és a Petéfi Polgarér Egyestletnek NEA-2013 miik6dési tamogatasi igényt
allitottunk 6ssze, mely soran az elébbi 500.000 Ft, az utébbi 250.000 Ft tamogatasban részestlt.
A Kétegyhazi Sportegyesiletnek pedig az MLSZ TAO rendszetben dolgoztunk ki
sportfejlesztési koncepciot 6lt6z6 éptilet felgjitasara, mely 5 643 464 Ft tiamogatasban részestlt.

Onkormanyzatunk 2013-ban is csatlakozott a BURSA HUNGARICA pilyazati rendszerhez,
melynek keretében a palyazati kifrasra 10 kétegyhazi tanuld palyazott. A Képvisel-testilet
minden palyazét timogatasban részesitett. Ennek a programnak a helyben valé meghirdetése, a
palyazok segitése, a folyamat lebonyolitasa szintén a palyazati csoport feladata.

A projektek 6sszértéke (eFt-ban)
Ssz. Megnevezés Tamogatas | Oners | Osszesen
1| Szennyvizberuhazas II. Gitem 247762 17 723 265 485
2| Szennyvizberuhazas I11. titem 276 275 33 545 309 820
3 | Gytijtemények haza 9986 2696 12 682
4 | VIL. Pogacsafesztival 1880 508 2 388
6 | IPR palyazat 2072 0 2072
7 | Koz6sségi tér civil szervezetek szamara 11 852 3200 15 052
8 | Roma Kulturalis Nap 150 50 200
9| Osszesen: 549 9771 57 722 607 699




A projektek 6sszértéke (eFt-ban)

B Szennyvizberuhazas
12682¢ 2072e % 45055 e 00 e Fe IL. fitem
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I1I. Gtem
B Gytjtemények haza

B VIIL. Pogicsafesztival
m IPR pélyazat

B Ko6z6sségi tér civil
szervezetek szamara

Egyesiileti projektek osszértéke (eFt-ban)

Ssz. Megnevezés Tamogatas | Oners | Osszesen
1 | Roman-Magyar Egyesiilet 500 0 500
2 | Pet6fi Polgarér Egyesiilet 250 0 250
3 | Kétegyhazi Sportegyesilet 5643 2418 8 061
4| Osszesen: 6393 2418 8 811

Egyesiileti projektek 0sszértéke
(eFt-ban)
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