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Targy: Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2022. évi munkajarol

A Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. §-ban meghatarozottak szerint ellaitja az Onkormanyzat
mukodésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontés
el6készitését és végrehajtasat.

A Hivatal személyi allomanyaban tobb valtozas koévetkezett be a 2022. évben és munkakor
atcsoportositasokra is sor kertlt. Egy 6 fels6foku végzettségt koztisztvisel6 kerilt alkalmazasra
januar honaptol igazgatasi tgyintézéi munkakorben, majd szeptember 1-tél a muszaki, beruhazasi
¢és teleptiléstizemeltetési tgyintéz6i feladatellatasra, amely kolléga mérndk asszisztens szakiranya
fels6foka  szakképesités megszerzése céljabol felvételi kérelmet nyujtott be fels6foku
intézményekbe. Valtozast jelentett tovabba, hogy november honaptol egy £6 munkaviszonyban allé
kolléga — aki a teleptilési tamogatasi kérelmeket intézte - kérte jogviszonyanak k6zos megegyezéssel
torténd megszintetését. A feladatkor ellatasat megnyugtatéan csak 2023. februar 16. naptdl tudtuk
megoldani, egy f6 koztisztvisel§ alkalmazasaval, miutan a képvisel6-testiilet hozzajarult a Hivatal
koztisztvisel6i 1étszamanak egy fével torténé emeléséhez.

2022. év végén a Hivatal munkatarsainak leterheltségi vizsgalatara kertlt sor, amelynek nyoman
sziikségessé valtak munkakori atcsoportositasok.

A személyi allomany feladatellatasa a kovetkez6k szerint alakul.

Az igazgatasi csoport munkatarsainak feladatellatasa:

e 1 {6 csoportvezetd, anyakonyvi és hagyatéki tigyek
e 1 {6 igazgatasi tigyintézd

e 1 f6 iktat6 és egyéb tigyintéz4i feladatok

e 1 {6 szocialis és gyermekvédelmi feladatok ellatasa

e 1 {6 tgyviteli és elektronikus tigyiratkezelés el6készitése

A pénziigyi csoportban 6 kolléga dolgozik, akik teljes korGien latjak el a hivatal, az

onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint az intézmények konyvelési és
pénzigyi, valamint munkatgyi feladatait. A csoport személyi allomanyaban valtozas nem
kévetkezett be.

Egy f6 muszaki, beruhdzasi és telepiilésiizemeltetési tigyintézbi feladatot ellatd koztisztviseld
nincs egyik szervezeti egységbe sem besorolva.



Az 6nkormanyzat altal foglalkoztatott palyazatir6 kollégaval szoros egytittmikodésben dolgozunk.
Az igazgatasi csoport feladatellatasa
Szocialis feladatok

Kétegyhaza Nagykozség Onkormanyzatinak 6 feladata a lakossag kiilonféle problémainak, a
lakossag egyes allamigazgatasi és 6nkormanyzati tgyeinek intézése.

A szocialis szaktertlet segitséget nyujt azoknak a lakosoknak, akik tamogatasra vagy egyéb
segitségre szorulnak.

A rendkiviili telepiilési tamogatasra — mint segélyezési formara — vonatkozé 6nkormanyzati
rendelet nem hataroz meg a jogosultsagi feltételek kézott jovedelmi Gsszeghatart, igy a raszorulok
barmilyen jovedelmi helyzetben, barmilyen célra igénybe vehetik a timogatast, ha nehéz
élethelyzetbe kertlnek, illetve nem tudjak megteremteni a megélhetéshez, illetve 1étfenntartasahoz
sziikséges forrasokat. A telepiilési tdimogatds juttatisanak formaja nem rendszeres, Osszege a
felmeriilé problémahoz mérten kertil megallapitasra. A rendkivili telepiilési tamogatas 6sszegének
megallapitasanal kilonos figyelmet forditunk az élethelyzetek megvizsgalasara, a kérelmezé és
csaladja szocialis helyzetére és ezen belil a csalad jovedelemére, illetve a lakokornyezetre.

A 2022. évben 1058 esetben 311 {6 részesilt 6sszesen 11.188.854.- Ft 6sszegl pénzbeni teleptilési
tamogatasban. Kétegyhdza lakossagat 467 240  Ft. Osszegl természetbeni tamogatasban
részesitettik, szintén a teleptilési tiamogatas keretében, szennyvizcsé és ragesaléirtd biztositasaval.

Telepiilési tamogatasok (pénzbeni)
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A jelentés kilonbség oka, hogy a 2022. évben a szocialis keretbdl jelentés Gsszeg kerilt
atcsoportositasra a tuzelGjuttatas sajat erejének és a szallitasi koltségnek a fedezetére, igy a
tamogatasi 6sszegek odaitélésénél jobban oda kellett figyelni.



A teleptlési tamogatas keretének jelentds részét a megnovekedett arak miatt kialakult nehézségek
és megélhetési problémak kezelésére forditottuk. Kilonféle élethelyzetek nehézségeihez
nydjtottunk tamogatast, ilyenek voltak: gyogyszer-, tizel6-, élelmiszer-, ruhazat-, temetés
koltségeihez valé hozzajarulas, illetve nagyobb Osszegd koziizemi szamldk egy részének
kifizetéséhez.

A tamogatottak kore ebben az évben a megélhetési nehézségek kovetkeztében kiszélesedett. T6bb
esetben olyan csaladon és segiteni kellett, akik a korabbi években nem nyujtottak be kérelmet
tamogatas irant. Ugyanakkor igyekeztink a rendszeresen jelentkez6 kérelmez8k igényeit jobban
koordinalni és egyéb segitséget is felajanlani nekik (pl. élelmiszercsomag a csaladsegitén keresztiil.)
A tamogatas megallapitasa el6tt — sziikséges esetben - kornyezettanulmanyt végeztiink az adott
helyzet sulyossaganak felmérése érdekében, és amennyiben mas jellegti probléma is tudomasunkra
jutott, jeleztik a megfelel6 szervnek (csaladsegité, védénd, renddrség), ezzel is segitve az
tgyfeleket. A tarshatésagok bevonasaval is igyekeztink az tgyfelek nehéz helyzetén segiteni.

A 2022. évben a képvisel6-testiilet modositotta a szocialis ellatasokrol sz6l6 rendeletet oly médon,
hogy a lakasfenntartasi tiamogatasra vonatkozoé szabalyok kikertiltek a rendeletbdl, az gyakorlatilag
beolvadt a telepiilési tamogatas segélyezési rendszerébe. Az tgyfelek a valtozasrodl tajékoztatva
lettek azzal, hogy a timogatasi forma nem megszint, hanem atalakult. A segélyezési tipus
atformalasa lehet6vé tette, hogy egy egyszeri nagyobb Osszeggel tamogassuk a haztartasok
fenntartasahoz szitkséges energiaszamlak kifizetését. Bz jelentSs segitség volt a lakosok szamara,
sok esetben a szolgaltatas megszintetését kertlték el az Ugyfelek az Onkormanyzati segitség
nyoman. A visszajelzések alapjan nagyobb segitséget jelentett a lakossag részére, mint a korabbi
években havi rendszerességgel nyujtott, de kisebb 6sszegl timogatasi forma.

A2022. évben a haztartasok koziizemi koltségeivel kapcsolatban sok problémat jeleztek az
tgyfelek.

A lakossag nagy részénél problémaként jelent meg, hogy a koziizemek altal kévetelt 6sszegek nem
voltak valésak, mivel a fogyasztas és az atalany alapjan meghatarozott 0sszeg kozott jelentSs volt a
kilonbség, amit a lakosok nem tudtak kifizetni a szolgaltat6 szamara és sok csaladot a szolgaltatas
kikapcsolasa fenyegetett. Ilyen esetekben segitettiink az tgyfeleknek a kéziizemmel felvenni a
kapcsolatot a kikapcsolas elkertilése érdekében, illetve a valds értékd szamla rendezésében.
Gyakori probléma, hogy a rezsiszamldk nem a teleptlési timogatasi kérelmet benyujté személy
nevére szolnak, ezekben az esetekben is igyekeztiink segiteni az tgyfeleket abban, hogy a valds
fogyasztok nevére atirasra kertiljenek a szamlak.

Teleptilési timogatasként, de természetbeni ellatas formajaban biztositunk lehetéséget a teleptilés
lakosainak szennyvizcsé igénylésére, ezzel is segitve Oket, hogy ra tudjanak csatlakozni a
szennyvizhalézatra. 2022-ben 167 db 2m-es szennyvizcsé 437 540 Ft 6sszegben keriilt kiosztasra.
A tamogatas elbiralasanal megvizsgaltuk, hogy az adott ingatlanra benyujtott kérelem esetében a
kérelmez6 az ingatlan tulajdonosa-e, illetve, hogy a szennyvizhalézat ki van-e épitve az adott
tertleten.

Ragcsaloirtot is biztositottunk a lakossag részére annak érdekében, hogy megévijuk Sket — és a
kozosséget is - a ragesalok altal okozott nagyobb karoktdl. A kérelem elbiralasa soran 5 doboz
ragesaloirtd mérget adtunk a kérelmez6k részére. 2022-ben 6 haztartas igényelt ilyen tamogatast,
igy 6sszesen 30 doboz 29 700 Ft értékben kertlt kiosztasra.



Telepiilési tamogatasok (természetbeni)
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Koztemetés nem volt a 2022. évben. Az elhunytak hozzatartozoi teleptilési tamogatasi kérelmet
nyujtottak be, melyre altalaban egyszeri nagyobb 6sszegti, 50.000.- Ft pénzbeli taimogatast kaptak a
temetés koltségeinek részbeni rendezéséhez. Azt lehet mondani, hogy ezt az Osszeget a
hozzatartozok érdemi segitségnek tekintik és élnek is ezzel a lehet&séggel.

A misik kiemelt feladata az igazgatasi terlletnek a szocialis tiizel§ palyazat teljes kord
lebonyolitdsa a pélyazat benyujtasatol az Allamkincstar felé torténd elszamolasig. Fz jelen
beszamolot azért érinti, mert a 2021. évben nyert barnakészén elszamolasanak idépontja 2022.
marcius 31. napja volt. Ennek eredményeképpen elmondhatd, hogy 2021-ben a teleptilésiinkén
4.724.400.-Ft értékd barnakdészén (3 937 000 Ft allami tamogatas és 787 400 Ft 6nkormanyzat sajat
erd) és 1 023 620 Ft szallitasi koltség biztositasaval gondoskodott arroél, hogy a raszoruld lakossag
tlizel6hoz jusson. 1 240 mazsa szén kertlt kiosztasra 200 haztartas szamara.



2022-ben 1 069 mazsa szenet nyert teleptlésiink, amely 6.363.891.-Ft értékd fatéanyag volt. Ennek
az allami tamogatas része 3.394.075.-Ft, az 6nkormanyzati 6nrész pedig 2.969.816.-Ft volt. A
szocialis szén elszallitasa is komoly gondot jelentett a 2022. évben, mivel az Gizemanyag aranak
folyamatos novekedése miatt a ORMOSSZEN Zrt. nem vallalt fuvarozast. A szillitis minél
gazdasagosabb megoldasa érdekében tébb fuvarozod céget megkerestiink, illetve arajanlatot
kértiink. A legkedvez6bb arajanlat az 1069 mazsa szocialis barnak&szén elszallitasara 1.174.750.-Ft
volt a Kugler Trans Kft.-t6l. A szallitis rugalmasan, révid idén belil megtértént az 5741
Kétegyhaza, Szent Imre u. 4. szam alatti telephelytinkre. A szocialis tiizel$ juttatdas megallapitasa
soran a maximalis mennyiséget allapitottuk meg 108 csalad részére, mely 41 db 24 kg-os zsakot,
azaz 9,84 mazsa barnakészenet foglalt magaba. Egy csalad pedig 26 zsakot kapott (6,24 mazsa). A
barnakészén mellé 25 kg-os fabrikettet adtunk, tovabba a Gyulai Kistérség Egységes Szocialis és
Gyermekjoléti Intézménye altal finanszirozott 2-2 zsak gally apritékot.
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87 db kérelem elutasitasa tortént, mivel a rendeletben meghatarozott j6vedelemhatart meghaladta
a kérelmez8k és csaladjuk egy fére esé jovedelme. Az elutasitd hatarozatok kikildésre kertltek a
lakosok részére. Fellebbezés nem érkezett.
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A barnakészan atadasa érdekében a jogosult lakosokat tajékoztattuk, hogy lehet6ség van a
kozfoglalkoztatasi telephelyen a szocialis barnakészén atvételére, ahol Ugyeletet tartottunk az
atadas-atvétel lebonyolitasa érdekében. Az atvételi és elszallitasi lehet6séggel harom hét alatt a 109
tamogatott haztartasbol 63 jogosult élt, ezaltal csokkent az onkormanyzatot terheld kiszallitasi
koltség. A timogatas elszamolasa folyamatban van, amely az EBR42 Onkormanyzati Informacios
rendszeren keresztil torténik a megigénylést kovetd év aprilis honapig.

Az onkormanyzat részére nagyon fontos a lakossag szamanak névekedése, igy a gyermekek
sziiletése, a mas teleptlésrol atkolt6z6 csaladok letelepedése. A cél elérése érdekében a képvisel6-
testiilet szocialis rendeletében dontott babakelengye kiosztasardl és az elsé lakashoz jutok
tamogatasanak biztositasarol.

A babakelengye azoknak az Ujsziilétteknek a tAimogatasat jelenti, akik kétegyhazi lakcimmel vagy
tartézkodasi cimmel rendelkeznek és életvitelszeren Kétegyhazan élnek. A 2022. évben 31
csomagot juttatunk el a gyermekekhez, melynek értéke 30.000.-Ft/csomag. 930.000 Ft 6sszegl
tamogatast forditottunk babakelengyére.
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M érintett gyermekek szama forint Osszeg

Az ujszilottek védelme érdekében kérelmezhetd az 6nkormanyzatnal a Rota virus elleni vakcina
megvasarlasa minden kétegyhazi lakos kisgyermek részére. Az oltashoz, mindkét vakcina esetében
a tamogatas utjan ingyen hozza lehet jutni. A 2022. évben 23 gyermek részére lett biztositva a
védboltas. Ezen tamogatas Osszege 937.403.-Ft volt. A korabbi évhez képest az oltas koltsége is
megnovekedett, hiszen az el6z6 évben 32 gyermek részére 825.792.- Ft volt ennek koltsége. Az
onkormanyzat kiemelt figyelmet fordit a gyermekek védelmére, igy a megemelkedett ar ellenére is
biztositotta a véddoltast és a jovEben is lehetéséget ad a felvételére, hiszen a szocialis rendelet
tartalmazza ennek lehetéségét.

Rotavirus elleni vakcina
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Az els8 lakashoz jutdék tamogatasarol sz6l6 1/2021. (I1.19.) szamu 6nkormdnyzat rendelet
alapjan maximum 500.000 Ft 6sszegl tamogatast allapit meg az 6nkormanyzat a teleptlésen
lakéingatlant vasarlo, vagy épitkez6 személy(ek) részére. E tamogatas célja, hogy Osztonozzik a
fiatalokat, hogy a teleptilésre koltozzenek, életvitelszerten itt éljék a mindennapjaikat, s ez altal
hozzajaruljanak a teleptilés kozosségi életéhez. A rendelet a 2022-es évben t6bbszér moédositasra
kerilt annak érdekében, hogy kedvezébb feltételekkel biztositsa az onkormanyzat a lakossag
részére a tamogatast. A kérelem beadasa soran az tgyintézé ellendrzi a szitkséges dokumentumok
meglétét, amennyiben valamelyik hianyzik, hianypotlasra hivja fel a figyelmet. A megfeleld feltételek
esetén tajékoztatja az tugyfele(ke)t, hogy a palyazat elbiralasa a soron kévetkez6 képviselS-testiileti
tlésen keriil el6terjesztésre és elbiralasra.

Sikeres elbiralas esetén elkésziil a timogatoi szerzédés. A szerz6dés el6készitésével parhuzamosan
a foldhivatali bejegyzéshez sziikséges dokumentumokat is el6készitjiik. Az tigyfelekkel id6pontot
egyeztetiink a szerz6dés alairasara. Az alairast kovet6en a szocialis tigyintéz6 elinditja a tamogatott
Osszeg kiutalasat a foldhivatali dij elutalasaval egyidejlleg és megkildi a folhivatal részére a
bejegyzéshez sziikséges dokumentumot és a tAmogatoi szerzédést érkeztetés céljabol. Az tgyirat
abban az esetben keril irattarba, ha a foldhivatal altal bejegyzésre kerilt az elidegenitési jog az
onkormanyzat javara.

2022. évben 5 esetben kertlt sor sikeres elbirasra, ennek kovetkeztében a timogatas Osszege
2.450.000 Ft volt 6sszesen. Négy tamogatott részére 500.000 Ft 6sszeg kertlt kiutalasra, egy esetben
450.000 Ft, mivel az ingatlan vasarlasi Osszege nem érte el az 5.000.000 Ft-ot, a kiutalassal
parhuzamosan a féldhivatal ingatlan-nyilvantartasaban az elidegenitési tilalom bejegyzése 5 éves
idétartamra megtortént. A 2022. év utolsé palyazédjanak 500.000 Ft 6sszegli tamogatasi Osszege a
2023. évi koltségvetés terhére kerult kifizetésre, mivel az éves koltségvetési keret kimertlt. A
jogosult ezt tudomasul vette. A 2021. évben 3 jogosult részére kertlt a timogatas megallapitasra.

Kétegyhdza Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiletének  13/2021.  (IX.  30.)
onkormanyzati rendelete alapjan a tanulmanyokat folytatd fiatalok 6sztondij tamogatasanak
keretében lehetett benyujtani a ,Bursa Hungarica” fels6oktatasi O6nkormanyzati
Osztondijpalyazatot.

A palyazatok leadasi hatarideje 2022. november 3-a volt. A 2022. évben is jelent6s szamban
jelentkeztek a palyazok. Az ,,A” tipusu palyazatra 14 £6, a ,,B” tipusu palyazatra 1 £6 jelentkezett.
A 2021. évben az 6nkormanyzat az 6sztondij havi mértékét 5000 Ft-rél 10 000 Ft-ra emelte, abban
az évben 17 palyazoé részére lett 6sztondij megallapitva.

A Bursa Hungarica palyazati 6sszeg elutaldsa kétszer torténik egy évben, minden év januar 31-ig
illetve augusztus 31-ig. Az Ggyintézd a pénziigyi csoport felé tovabbitja a palyazok létszamat, nevét,
és az utaland6 Osszeget. Az Osztondij elutalasat kovetéen el6fordul, hogy néhany hallgato
Osztondija visszautalasra kerll (sztinetelteti a hallgatéi jogviszonyt, megszinik a tanulmanyi
jogviszonya), ilyenkor az tigyintéz6 a Bursa Hungarica rendszer feliletérdl letolti a visszautalasrol
sz6l6 nyomtatvanyt, melyet tovabbit a pénzigy részére s igy az Osszeg, illetve a helyesbités
lekényvelésre keriil.

A gyermekvédelmi timogatas esetében a 2021. évi XCI. torvény 96.§ (3) bekezdése és a 815/2021.
(XII1.28) Kormanyrendelet alapjan a fennalldé és a veszélyhelyzet alatt lejaré rendszeres
gyermekvédelmi  kedvezményre  valé  jogosultsag  idGtartama,  valamint  a
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet fennallisit megallapité hatirozat hatilyinak
id6tartama két esetben is meghosszabbodott a tavalyi évben, elsé alkalommal 2022. jalius 31-ig,
majd ezt kévetben 2022. augusztus 31-ig. A kormanyrendeletnek koszonhetben a teleptilésen 1évo



gyermekek jogosultsaganak ideje kitolédott. A csaladoknak ez sokat jelentett, hiszen a
kedvezmények, melyek a jogosultsaggal jartak, huzamosabb ideig fennalltak feltlvizsgalat nélkdl.

2022. szeptember 9. napjan a Magyar Ko6zlony 146. szamaban kihirdetésre keriilt a veszélyhelyzet
ideje alatt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag jovedelmi feltételeinek
egyes szabalyairdl szolé 344/2022 (IX.9.) Korm. rendelet. E szerint moédosult a jogosultsigi
jovedelemhatar, az Oregségi nyugdijminimum 165 %-ra (47.025 Ft.), valamint egyedilallé szilo,
tartésan beteg gyermek és nagykoruva valt gyermek esetében az 6regségi nyugdijminimum 180 %o-
ra (51.300.- Ft). A kormanyrendelet kihirdetését kévetSen a jovedelemhatar atlépése miatt 2022.
augusztus 31-én lejart rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestulé csaladokat
tajékoztattuk a jovedelemhatar valtozasardl. Az intézkedés eredményeként volt olyan csalad, mely
ismételten jogosult lett a kedvezményre. A 2022. évben iratanyag attételt 2 tigyfélnél hajtottunk
végre, 4j lakohely 1étesitése miatt.

A 2022. évben jogszabaly szerint két alkalommal kertilt sor a rendszeres gyermekvédelmi timogatas
pénzbeli tamogatasanak kifizetésére, az alabbiak szerint:

- 2022. augusztus honapban: 1.383.000 Ft 6sszegli tamogatas 222 gyermek részére,
- 2022. november honapban: 786.000 Ft 6sszegl tamogatas 120 gyermek részére lett kifizetve.

A novemberi rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény augusztusi Osszegéhez képest megjelend
jelentés csokkenés oka, hogy a veszélyhelyzet megsziinését kovetéen a jogosultsagok
telilvizsgalatra kertltek. TObb csaladnal a korabban munkanélkili személyek allast talaltak,
valtozott a csaladok jovedelmi helyzete. A rendszeres gyermekvédelmi tamogatis pénzbeli
ellatisanak (augusztus és november hénapokban tortént kifizetése) Gsszegének elszamolasara a
2023. évben keriil sor a Magyar Allamkincstar Onegm rendszerén keresztil.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé
gyermekek szama

= 2021 2022. augusztus = 2022. november



A gyermekvédelmi tamogatasi kérelmek feldolgozasan és a dontés el6készitésén tul az igazgatasi
csoport feladata a szlinidei gyermekétkeztetés el6készitése is.

A gyermekek védelmét meghatirozé jogszabaly szerint a telepiilési Onkormanyzat a héatrinyos/
halmozottan hatranyos helyzetd gyermekek szamara

a) a tanév rendjérdl szoloé miniszteri rendeletben meghatarozott észi, téli és tavaszi tanitasi
szlinet, valamint az ezen id6tartamra esé a boles6dei ellatast nytjto intézmény és az 6voda zarva
tartasanak id6tartama alatti munkanapokon (a tovabbiakban egyttt: évkozi sziinet), és

b) a tanév rendjérdl sz6lé miniszteri rendeletben meghatarozott nyari tanitasi sziinet
id6tartama alatt, legalabb 43 munkanapon, valamint az ezen id6tartamra es6, a bolcsédei ellatast
nyujtéd intézmény és az 6voda zarva tartasanak id6tartama alatti munkanapokon (a tovabbiakban
egyutt: nyari szlinet) szinidei gyermekétkeztetést szervez déli meleg f6étel formajaban.

Ennek keretén belil — az igényfelmérések kiktldését és feldolgozasat kovetSen —a 2022. évi tanitasi
sziinetekben az alabbiak szerint alakult a gyermekétkeztetés:

. Etkezési Résztvevd Osszes Felhasznalt
Id3dszak N , .
napok szama | gyermekek | adagszam Osszeg
2021/2022. tanévi 2 65 130 74100 Ft
tavaszi sziinet
Nyari sziinet 55 50 2348 1604 294 Ft
Osszesen 57 115 2478 1678 394 Ft

A szinidei gyermekétkeztetés fedezete teljes mértékben allami tamogatds, ehhez
onkormanyzatunknak nem kell hozzajarulnia. Az idei évben a rendkiviili helyzetre valé tekintettel
az Oszi szinet a miniszteri rendelet alapjan elmaradt és ennek kovetkeztében a sziinidei étkeztetés
is. A téli sztinet azonban meghosszabbodott 2023. januar 8-ig. Jelenleg a 2023. évi tavaszi sziinetben
torténé étkeztetésre készitjik el a jogosultak listajat.

Altalanos igazgatasi feladatok

Az igazgatasi Ugyintézés nagyon sok agazati tevékenységbdl tevodik 6ssze, melyek mindegyike sajat
jogi szabalyozassal rendelkezik és amely szabalyokat — az tlgyek szamatdl fuggetlenil — az
tgyintézonek teljes mértékben ismernie kell, ugyanigy, ahogy az eltéré eljarasi szabalyokat is.
El6fordul, hogy az tigyintézé munkaidejébdl tobb napot igénybe vesz a jogi szabalyok megismerése
és azok relevans alkalmazasa az adott tigy soran.

2022-ben az igazgatasi terlleten 0j hataskorként jelentkezett a 259/2022. (VIL.21.) Korm. rendelet
7/A. §-a szerinti csaladi fogyasztoi kozosségek kedvezményének igénybevételéhez sziikséges
hatésagi bizonyitvany kiallitasa. A lakossagnak lehetésége nyilt a gazfogyasztashoz kedvezmény
igénybevételére abban az esetben, ha két 6nallé rendeltetést lakdegység volt az ingatlanaban. A
gazszolgaltatd azonban csak a kiadott hatosagi igazolas ellenében engedélyezte a kedvezményt. A
beadott kérelmek esetében sziikséges volt egyes esetekben a tulajdoni lap lekérdezése, mivel az
tgyfél nem tudta megadni a helyrajzi szamot. A helyszini szemle elengedhetetlen volt a kérelem
elbirasahoz, hiszen a feltételek meglétét ellenérizni kellett. Az igazolas kiallitisa 6nmagaban nem
volt elegendd, egy nyilatkozat kitSltése is sziikséges volt, melyben tovabbi informacidkat kellett az
tgyfélnek kozolni. Ez nem volt része a hatosagi eljarasnak, de az tgyfelek teljes kord segitése



érdekében minden tgyfél szamara megkildtuk ezt a formanyomtatvanyt, hogy ezzel is segitsiik a
kedvezmény igénybe vételét. A 2022-es évben 22 hatdsagi bizonyitvany kertlt kiallitasra, s ezen
felil volt, akinek elutasitasra keriilt a kérelme, mert nem felelt meg az ingatlan a jogszabalyi
el6irasoknak. 2023. januar 10-t6l azonban kiegészilt a kormanyrendelet, ennek koszonhetSen a
korabban elutasitasra kertlt tgyfelek figyelmét is felhivtuk a valtozasra és egy ujabb kérelem
beadasaval jogosultta valtak a kedvezményre. Nagyon halasak voltak, hogy tajékoztattuk Sket a
jogszabalyi valtozasrol és ezaltal jogosultsagot nyertek a kedvezményre.

2021. aprilis 1-tSl a helyi rendelet-alkotas soran kételezGen 4j informatikai rendszert (LOCLEX)
kell alkalmazni a polgarmesteri hivataloknak a rendeletek szerkesztése soran. Az 4 rendszer az
Integralt Jogalkotasi Rendszer alrendszereként kertlt bevezetésre. Az Uj rendszerbe az Gsszes
korabbi rendeletet fel kellett tolteni visszamendleg (minden hatalyos és hatalyon kivil helyezett
rendeletet). Az tgyintéz6 a 2007-2022 kozotti id6szakra 207 rendeletet szerkesztett meg ujonnan
és toltott fel, amely tartalmazta az eredeti, a mddosito és az Uj rendeleteket. Az adatbazis naprakész,
ennck koszonhetéen a rendeletek hatalyba 1épése, illetve hatalyon kivill helyezése egyszertien
nyomon kovethet és az ujabb rendeletek megalkotasa, illetve médositasa szakszeribbé valik.

A Kozponti Cimregiszter (KCR) létrehozasanak célja a kulénb6z6 nyilvantartasokban
parhuzamosan nyilvantartott cimadatok egyetlen nyilvantartasban valé egyesitése és ezzel annak
elérése, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek és a kilonb6zé nyilvantartasokban
szereplé cimadatok megegyezzenek. A feladat nem 4j, évek ota folyamatosan ellaitando
tevékenységet jelent.

2015-t6l 260 cim lett rendezve a KCR-ben, 2022. augusztus honap 6ta 560 cim lett rendezve.
Szamos tgyfél jelent meg a hivatalban, hogy lakcim Iétesitéséhez, csaladi otthonteremtési timogatas
igénybevételéhez, hivatalos tgyintézéshez sziikséges lakcimének rendezése és az errdl szolo
igazolas kiadasa. Uj cim létrehozdsa esetén az tgyfelet és az illetékes kormanyhivatal
okmanyirodajat is értesiteni kell a lakcimkartya elkészitése érdekében. A nem egyértelmi lakcimek
beazonositasa, illetve a telekegyesitések soran (pl.: ahol megszint a telek egyesitéssel a hazszam)
minden esetben indokolt volt a helyszini szemle lebonyolitasa. A kormanyhivatal 2023. szeptember
30. napjaig adott hatarid6t arra, hogy valamennyi teleptilés befejezze a lakcimek rendezését és helyes
régzitését a kozponti cimregiszterben.

A Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartisi Modul informatikai rendszerét
folyamatosan figyelemmel kell kisérni, mivel ez a kormanyhivatal torvényességi tertletével a
kommunikacids csatorna és ezen keresztil torténik kilonféle jelentések, tigyek megkiildése. 2022-
ben 8 tgy kertilt ezen a rendszeren keresztil elintézésre. A rendszer a KOMA (koztartozasmentes
adatbazis) rendszerrel is Osszefiigg, hiszen, ha egy képvisel6 vagy bizottsagi tag kiesik a KOMA
rendszerbdl, az tgyintézének azonnal fel kell szélitania, hogy sziintesse meg a fennall6 tartozasat
és kérje az ismételt felvételét a koztartozasmentes adatbazisba, ellenkez6 esetben nem gyakorolhatja
a tisztségét. 2022-ben az Osszes képvisel6, bizottsagi tag adatai felilvizsgalatra kertltek és
megallapitast nyert, hogy tobb esetben a képvisel6k még nem voltak tagjai a KOMA rendszernek.
A hiba észlelését kévetben segitettink az érintetteknek, hogy minél hamarabb bekeriljenek a
rendszerbe és az 6nkormanyzat, bizottsagai, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok zavartalanul
mukodhessenek tovabb.

A 2022-ben megtartott orszaggytilési valasztas és orszagos népszavazas is jelentGs
tobbletmunkat eredményezett a mindennapi munka mellett, mivel a névjegyzék moddositasa, a
mozgournak kérelme, az atjelentkezések 268 tgyiratot generaltak. A hatarozatok meghozatala utan
a postazas, email kiildés, tgyfél értesitése komoly adminisztrativ terhet jelentett a hivatal dolgozéi



szamara. A nemzetiségi 6nkormanyzatok névjegyzékének modositasara egész évben lehetSség van,
igy a helyi valasztasi rendszert folyamosan ellenérizni kell, hogy elektronikusan nem érkezik-e
kérelem, hiszen azt a torvényi hataridén belil el kell biralnunk. A szavazas el6tti, valamint a
szavazas napjan szikséges teendSket a koztisztvisel6k, valamint a hivatali munkavallaléi
maradéktalanul teljesitették.

A VAKIR rendszerben a képvisel6-testiileti tagokat és bizottsagi tagokat nyilvan kell tartani,
valtozas esetén a modositast fel kell vinni. E-mailben minden hénapban jelentést kell kiildenti,
abban az esetben is, ha nincs valtozas. A Nemzeti Valasztasi Iroda a valasztasi rendszeren keresztil
értesitéseket, tajékoztatasokat, utasitasokat ad a hivatal részére, melyekhez sok esetben hataridére
torténd teljesités sztikséges.

2022-ben lakossagi panasz bejelentésére 18 esetben kerilt sor, melyeknél a legtébb esetben
helyszini szemle volt szitkséges. A szemle soran sok esetben mas szabalytalansagot is észleltiink,
mely a panasz kivizsgalasa mellett Gjabb tgyet eredményezett és a tarshatésagok megkeresését, pl.
a kornyezetvédelmi hatdsag, az allatorvos, a csaladsegité kozpont, a renddrség, az épitésiigyi
hatésag, allatmenhely megkeresését. A sajat hataskorben elintézett tigyeknél a késébbiekben
utéellendrzésre is sor kerilt egy Gjabb helyszini szemle keretében.

Kétegyhaza lakossaga 38 fakivagasi kérelmet nyujtott be az el6z6 évben, mely kérelmek elbiralasa
helyszini szemle, fénykép, jegyz6konyv készitésével indult. Tobb esetben a fas szaru névények
érdekében az egészséges fa kivagasit nem engedélyeztik, inkabb a legallyazasat kértuk az
tgyfelektSl. A beteg, kiszaradt, vagy balesetveszélyt jelenté fak kivagasat engedélyeztik. A kivagott
tak jogszabalyszerd potlasara is kiilonos figyelmet forditottunk. Utdllendrzés keretében a korabbi
években kivagott fak poétlasanak ellenérzés is megtortént, s a szikséges esetekben, ahol nem
potoltak a fat, felszolitasra kertltek az tgyfelek, hogy kotelezettségliknek tegyenek eleget.

Jogszabaly minden év februar 28-i hataridével el6irja a Kétegyhaza teriletén talalhatod
méhcsaladok bejelentésének kotelezettségét. A korabbi években bejelentést tett személyeket
telefonon megkeresstik és felhivjuk a figyelmiiket a bejelentési kotelezettség teljesitésére. 2022-ben
13 személy jelentette be a méhcsaladjat és 2 esetben tortént vandoroltatas. A méhcsaladok
bejelentése azért is fontos, mert amikor permetezésre kertl sor a teleptilésen, kilon ki kell Sket
értesiteni és addig nem torténhet meg a permetezés, amig mindegyik méhész nem vett tudomast a
permetezés idSpontjardl. A permetezésr6l a lakossagot is értesiteni kell az 6nkormanyzati
honlapon, illetve a k6z6sségi oldalon.

A kereskedelmi nyilvantartas feltlvizsgalatara is sor kertlt 2022-ben, a megszint vallalkozasok
kivezetésre keriltek. A meglévé kereskedSk nyilvantartasaban 15 esetben modositasok torténtek
(nyilvantartas, kereskedelmi tevékenység telephelye, formaja...). A FEOR szamok ellen6rzése
mindegyik vallalkozé esetében megtortént, ahol az hianyzott, a sziikséges intézkedést megtettitk
(felszolitas). 11 4j kereskedelmi nyilvantartasba vételi kérelem érkezett be a 2022-es évben. A
kereskedelmi tevékenységek Ugyének intézésére 40 esetben kertlt sor, ilyen tugyek voltak
engedélyek kiadasa, tarshatosag értesitése, stb. A jogszabalyi eléirasnak megfeleléen vezetjik a
kereskedelmi nyilvantartast és gondoskodunk annak az o6nkormanyzat honlapjan valé
kozzétételérdl és naprakészen tartasarol.

A Békés Varmegyei Kormanyhivatal Békési Jarasi Hivatalanak Foglalkoztatasi Osztalya tébb
alkalommal is megkeresést intézett a Hivatal felé a kozfoglalkoztatas tekintetében, hogy a
megjelolt személyekkel szemben torténtek-e killonféle szabalysértési eljarasok. A valaszadasra rovid
hataridé allt rendelkezésre.



A tarshatosagok (gondnok kirendelése, gondozasi dij megallapitasa tigyekben) tobb esetben keresik
meg a hivatalt kérnyezettanulmany elkészitése céljabol. A megkeresést teljes részletességgel -
helyszini szemle, vagyonnyilatkozat, szocialis helyzet - kérik. Az tgyfél megkeresése ¢és
egyuttmikodése sok esetben problémat okozott, volt olyan eset, hogy a Csaladsegité Szolgalat
bevonasaval tudtuk csak azt elvégezni. 9 tgyben tortént kérnyezettanulmany elkészitése
megkeresésre.

A lakossag egy része nem birta kifizetni a rea kirétt szabalysértési és biintetd eljarasi birsagokat.
A lakosok a birsag kiszabasardl szo6l6 hatarozat kézhezvétele utan tanacstalanok voltak. A hivatal
segitségét kérték a kozérdekd munkara torténé atvaltas érdekében. Ez folyamatos egyeztetést
igényelt a Foglalkoztatasi Osztaly tgyintézéjével, illetve a Gyamugyi és Igazsagiigyi Féosztalyon
dolgozoé partfogoval. A kozérdekd munkara valo felvételrdl szolo eljaras menete a lakossag részére
ismertetésre kertlt.

2022-ben 22 kozérdekil tuigyintézés tortént, mely az elitéltek munkajat érintette. A szamukra
biztositott munkalehet&ség a hivatal munkatarsaira jelents feladatot haritanak, dgy mint jelentések
a buntetést kiszabott hatésagok felé ledolgozott orak szamardl, jelenléti ivekrdl, munka
megkezdésérél, munka befejezésérol, jegyzokonyvek felvételérdl, iratanyag megkiildésérol, stb.
El6z6 évben is 22 {6 vett részt kozérdekth munkavégzésben.

A kilfoldrél nyugdij ellatasban részestlé kétegyhazi lakosoknak minden évben sziikséges leigazolni
a killfoldi szerv altal megkiild6tt nyomtatvanyon, hogy az ellatsra jogosult életben van. Eletbenléti
igazolasra 15 lakos tgyében kertilt sor.

A megnovekedett kéztizemi dfjak kovetkeztében sok esetben fordulnak tgyfelek a hivatalhoz olyan
kéréssel, hogy a szolgaltatd altal kiallitott védendé fogyaszt6éi nyomtatvanyon igazoljuk le a
kedvezményre valé jogosultsagot. Tobb esetben sajnos erre nem volt lehet6ségiink, mivel a
kedvezményre valé ellataist nem a hivatal allapitotta meg részére (kivétel a rendkivili
gyermekvédelmi kedvezmény). Ilyen esetekben az tigyfelet a megfelelé hatésaghoz iranyitjuk. A
védendd fogyasztdi kedvezményre a hivatal altal leigazolt nyomtatvannyal 28 személy lett jogosult
2022-ben, mellyel az esetleges szolgaltatasok megszuntetésének elkertilése is megvalosult.

A lakatlan ingatlanok sok ember szamara tobblet terhet jelentenek, mivel nem hasznaljak azokat
¢és mégis a fenntartasuk koltségigényes. Kétegyhaza rendeletben lehet6séget ad arra, hogy ha egy
adott lakcimen nem rendelkeznek ideiglenes, illetve allandé lakoéhellyel, azaz az ingatlan lakatlan, a
Hivatal igazolast ad ki a szemétszallitasi dij elengedése érdekében. Kiillonosen nagy segitséget jelent
ez minden évben azok részére, akik meg6rokolnek egy ingatlant, de nem lakjak azt. A lakossag
kozil egyre tobben élnek ezzel a lehetéséggel, s kérelmet nyujtanak be a Hivatal felé.

A kérelem beérkezése soran minden esetben ellenérzésre kertil a Személy és Lakcimnyilvantarto
Hatdsagi rendszerben, hogy az ingatlan valéban lakatlan-e, az igazolas csak ezutan kertil kiadasra.
Az ugyfelet az igazolas kiadasa soran tajékoztatni kell, hogy fel kell keresnie a szolgaltatét és arrol,
hogy az igazolas a kiadas datumatol egy évig érvényes. Az egy éven tali lakatlan ingatlanra djabb
kérelmet kell benyujtani.

A telepiiléseken - kilonésen az ukran habord o6ta — a figyelem koézéppontjaba kertltek a
kozbiztonsag és a katasztréfavédelmi hatdsagot érinté események. 2022-ben két tgyintézé
elvégezte a kozbiztonsagi referens képzést. A kozbiztonsagi referens és helyettese folyamatos
jelentéseket adnak a Kétegyhazat érint6 riasztasi tervrél, veszély-elharitasi tervrdl, 6nkénteseket
tajékoztatnak a gyakorlati oktatas helyszinérél és idSpontjarol, a melegedésre szolgald



intézményekrdl adatot szolgaltatnak, innepségek helyszinérél, idépontjardl, és egyéb jelentéseket,
modositasokat kiildenek a katasztréfavédelmi hatésag, vagy mas megkeresS szerv részére.

Anyakoényvi tigyintézés

A 2022-es évben 1 sziiletés, 19 hazassagkotés, 23 halaleset tortént Kétegyhazan.

ANYAKONYVI ESEMENYEK

M sziletésekszdma @ hazassagkotések szama  [haldlesetek szdma

2021 2022

Az ASZA (anyakonyvi rendszeren) keresztil egész évben folyamatos megkeresések érkeztek mas
anyakonyvi hatésagoktol sziletés, hazassagkotés, haldleset anyakonyvi eseményének felrogzitése
irant, melyek révid idén beldl teljesitésre keriltek. Az anyakonyvi munkakosarban ezeken a
megkereséseken kivil is tovabbi kilonféle események generalédnak. 2022.-ben sikertlt a
munkakosar kitiritése s jelenleg is annak naprakészen tartasa, amely nagy eredménynek tekintheto.

Bejegyzett anyakonyvi események szama: 45

Bejegyzett anyakonyvi adatvaltozasok szama: 18

Bejegyzett papir alapu anyakonyvi bejegyzések szama: 157

Kiallitott anyakonyvi kivonatok szama: 126

Teljesitett adatigénylés szama: 4

Rogzitett és nyilvantartasba vett apai elismeré nyilatkozatok szama: 5 (1 megsziletett, 4
szilletend6 gyermek esetében)

Kiallitott anyakényvi hatésagi bizonyitvanyok szama: 1

Anyakoényvezett események kimutatasa

Papir anyakonyvbdl felvitt alap események szama: 160

Papir anyakonyvbdl felvitt utdlagos bejegyzés ujboli anyakonyvezések szama: 38
Uj események szama: 43

Uj valtozasok szama: 18



Munkaidén kivili hazassagkotési kérelem 16 esetben érkezett, melyek alakszert hatarozattal
engedélyezésre kertltek.

A hazassagkotés el6készitése soran a terem berendezése, a lakat megrendelése és elkészitése, a
zene és a gyertyak biztositasa, a sz6veg megirasa, a cipd megrendelése, az ital megvasarlasa, az
emléklap megirasa tartozik, amelyekkel igyeksziink tinnepivé tenni a hazasulék nagy napjat.

A halaleset bejelentése soran gyakran a tovabbi ugyintézéshez is segitséget kérnek a
hozzatartozok, igy kilondsen az elhunyt 6regségi nyugdijanak lemondasa, az 6zvegyi nyugdji
megigénylése, a kozmivek atirasa targyaban. A hagyatéki tigyintézés soran a KSH részére meg kell
kiildeni a halottvizsgalati bizonyitvanyt és a Békés Varmegyei Jarasi Hivatal Okmanyiroda
Osztalyanak az elhunyt okmanyaival kapcsolatos jelentést. Halaleset soran gyakran el6fordult, hogy
az elhunyt tévesen hasznalta a nevét, vagy anyakonyvi eliras tortént, ilyenkor az tigyfelek tobbsége
felhaborodassal reagal, de az ugyintézé felvilagositast ad, hogy lehet6ség van Minisztériumi
Névvaltoztatasi eljaras meginditasara, amely anyakonyvi bejegyzés — eliras esetén - dijmentes.
Legtobb esetben az érintettek élnek ezzel a lehet&séggel.

Hagyatéki tigyintézés

A 2022-es évben 101 tgyszam keletkezett hagyatéki eljaras keretében, mely tartalmaz kulonféle
pénzintézetek, hatosagok, végrehajtasi szervek altal killdott megkereséseket is, a tényleges hagyatéki
tgyek mellett.

A halotti anyakonyvi kivonat elektronikus felrogzitését kovetéen a megjelolt személy részére
kiktildésre kertl a nyilatkozat. A nyilatkozat visszakiildése soran az 6r6kossel egyeztetésre kertl sor
a hagyatéki leltar tartalmardl altaldban személyesen vagy ritkabb esetben telefonon. Az olyan
esetben, ahol az 6sszes 6rokos nem tud megjelenni, a hagyatéki leltar tartalma kikildésre keril. Az
6rokosok tobb esetben jelzik az tigyintézo felé, hogy nem szeretnének személyesen megjelenni a
kozjegyz6 elétt vagy lemondanak az 6roklési résziikrél vagy csaladtagnak ajandékozzak az 6roklési
résziiket. Az ilyen esetekben az tigyintéz4 segit a nyilatkozat megfogalmazasaban és tovabbitja a
kozjegyz6 felé az eredeti nyilatkozatokat. A hagyatéki leltar felvétele soran szamos olyan eset mertilt
fel, amely kozjegyzoi egyeztetést igényelt, illetve tébb napot vett igénybe, mivel még nem fordult
el6 és a kozjegyzonek is utana jarast igényelt.

A hagyatéki leltar felvétele soran, amennyiben az elhunyt rendelkezett ingatlannal, f6lddel, ad6- és
értékbizonyitvany kiallitasa szitkséges. Az ado- és értékbizonyitvanyt kiillon nyomtatvanyon, illetve
az ASP Hagyatéki rendszerében is ki kell allitani, mely a munka duplikalasat jelenti.

2022-ben 61 ado- és értékbizonyitvany keralt kiallitasra a hagyatéki leltar felvétele soran. Az
Orokosoket tajékoztatni kell arrdl is, hogy ha az elhunyt nevén volt a kommunalis add, a jogerés
hagyatéki végzéssel keressék fel Kétegyhdza Nagykézség Onkormanyzatat.

Az igazgatasi iigyek megoszlasa 6sszefoglaléan:

- szocialis igazgatasi iigyek szama: 714

- onkormanyzati, igazgatasi és rendészeti igazgatasi tigyek szama: 680
- gyermekvédelmi tigyek szama: 202

- kereskedelmi igazgatasi tigyek szama: 44

- féldmuveléstigyi, allat- és novény egészségiigyl hataskor tgyek szama: 57



- kornyezetvédelmi tgyek szama: 23

- egészségugyl igazgatasi ugyek szama: 10

- kozlekedési és hirkozlési igazgatasi tigy szama: 6

- helyi vizgazdalkodasi tgyek szama: 46-

- egyéb tgyek (munkatigy , katasztrofavédelem): 42

- pénziigy és adotigyek szama: 1979

- onkormanyzati és altalanos tgyek szama: 470

- - rendbrségl megkeresés szabalysértési tartozasok tigyében: 124 idéz6 végzés
- kézfoglalkoztatott munkaiigyi dokumentumait és jogviszonyaikkal kapcsolatos tigyek: 91
- hirdetménnyel kapcsolatos tgyek szama: 110

Iktatott tigyiratok szama:

- f6szam létrehozasa: 4070
- alszam létrehozasa: 14737

IKTATOTT IRATOK SZAMA

B f6szam M alszam

2022

2021

A f8szamok kozotti nagy eltérés oka az adorendszer és az iktatd rendszer k6zotti diszharmonia
volt, ugyanis az adérendszer tévesen tObb szazzal tobb iktaté szamot foglalt le, gyakorlatilag
megduplazta a kimend iratok szamat. A dupla iktatészamok torlésre keriiltek ugyan, de a rendszer
megdrzi az adatot és sajnos csak ezzel a torzulassal lehet utélag kinyerni. A valésagban nagyjabol
azonos fészamokkal szamolhatunk.



A szocialis és igazgatasi Ugyintézés soran a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai igyekeznek
messzemenden az Ugyfelek érdekeinek elStérbe helyezésével jogszerGen intézkedni és a
lehetéségekhez képest hozzajarulni egy ¢élheté kornyezet kialakitasahoz. A tamogatisok
igénybevételének lehetSsége szerteagazd, hiszen szamos esetben j6 megoldasokat kinal a lakosok
és a haztartasok szamara. A hivatal kéztisztvisel6inek tigyfélkézpontisaga nagyon fontos, hiszen a
lakosok részére mihamarabbi segitséget nydjtunk barmilyen jellegti problémaval fordulnak felénk
(még abban az esetben is igy van ez, ha az lgy nem a sajat hataskoriinkbe tartozik, mert
megprébalunk dtmutatast, tajékoztatast adni, segitséget kinalni). Igyeksztnk arra térekedni, hogy
az ugyfelek elégedettek legyenek, jol és biztonsagban érezzék magukat a teleptiléstinkon.

A pénziigyi csoport feladatellatasa

A Hivatal pénziigyi csoportja 1 £6 csoportvezetével és 6 £6 koztisztvisel6vel (1 £6 adougyintézo, 1
f6 munkatigyi tigyintéz8, 4 £6 konyveld) latja el Kétegyhaza Nagykézség Onkormanyzatinak és
intézményeinek pénziigyi, gazdalkodasi feladatait; ide tartoznak a tervezési, szamlazasi, konyvelési,
egyéb nyilvantartasi, leltarozasi, vagyonnyilvantartasi, statisztikai, elszamolasi és beszamolasi
feladatk6rok is.  Bzeket a tevékenységeket a csoport nemcsak az Onkormanyzatnak, mint
koltségvetési szervnek, hanem a Polgarmesteri Hivatalnak, a Kétegyhazi Tancsics Mihaly
Muvel6dési Haz és Konyvtar, a Kétegyhazi Napsugar Ovoda, illetve hirom nemzetiségi
onkormanyzat (Kétegyhaza Nagykézség Romian Nemzetiségi Onkormanyzat, Kétegyhiza
Nagykézség Német Nemzetiségi Onkormanyzat és Kétegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat)
részére is végzi. E feladatkorhoz tartozdan a pénziigyi csoport végzi e szervezeteket illetéen az
adohatésag, a Kozponti Statisztikai Hivatal és a Magyar Allamkincstar felé  sziikséges
adatszolgaltatasokat is.

A pénziigyi csoport altal elkészitett 2022. évi koltségvetési rendelet-tervezetérdl a 2022. februari
képvisel6-testileti tlésen dontott a képviselS-testiilet, a rendelet 2022. marcius 1-én 1épett hatalyba.
E rendelet végrehajtasanak megkezdésével egyidejileg mar folyamatosak voltak a 2021. évi
gazdalkodas zarasi munkai.

A szinte folyamatos vészhelyzetben (COVID-19, ukran haboras helyzet, novekvé inflacio) is a
gazdalkodasi folyamatok zokkenémentesen zajlottak. Megfeleléen alkalmazkodtunk a kialakult
helyzethez. A mindenkor érvényben 1évé jogszabalyoknak megfeleléen végeztik a mukodtetési,
finanszirozasi kotelezettségeinket.

A 2022. évi koltségvetésiinket a 2022. évben harom alkalommal médositottuk a negyedikre pedig
a 2023. évben keril sor, ami mar az utolso, teljesités alapi modositott rendelet lesz. Az
el6terjesztések a megszokott médon és formaban teljes indoklassal és a képvisel6-testilet altal
elvart részletességgel kertiltek megtargyalasra.

A 2022. év zarasi folyamatai most zajlanak, melynek részét képezi az Onkorminyzat és
intézményeinek, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok teljes eszkoz és vagyonleltarja is. A
leltarozasi munkakat mar a 2022. évben megkezdtik és most zarjuk.

Az év elején a 2022. évi koltségvetési rendelet elfogadasat kévetden torténd modositasok mellett
nagy feladat volt a 2021. évi gazdalkodasrdl szo6lo zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitése, a
beszamolas. A  rendelet-tervezet elGkészitése a Magyar Allamkincstar éltal  elfogadott
adatszolgaltatas alapjan készlt el.



A 2022. évben plusz feladatként keriilt elvégzésre az orszaggytilési valasztas és a népszamlalas
koltségvetésének elkészitése, végrehajtasa, elszamolasa a HVI-nek valamint a Hivatalnak
meghatarozott és leutalt finanszirozasok kezelése.

A napi munkavégzés mellett a csoport minden esetben teljesitette a hatdsagi és egyéb
adatszolgaltatasra iranyulé megkereséseket, igényeket.

A csoport munkajaba illeszkedéen a fenntartott intézmények tekintetében belsé ellen6rzések és
palyazati megvaldsitast érinté ellenérzések, elszamolasok is torténtek, amelyek leginkabb a
felhasznalt tamogatasokat, a szabalyos megvalositast, az el6irasoknak megfelel6 muakodést
vizsgaltak. A vizsgalatok alkalmaval biztositott volt a csoport részérél a felmeril6é kérdésekre
valaszt ad6 tgyintézs jelenléte.

A Magyar Allamkincstar és a NAV felé ez évben is, a havi rendszeres, kotelezd adatszolgaltatasok
egész évben minden esetben hataridére elkésziltek. A fenntartott intézmények részére a
mikodésiikhoz szitkséges forrasok biztositasra kertltek. A pénziigyi csoport a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelSlen és eredményesen végezte el a feladatait.

Humanpolitikai feladatok-személyi feltételek

A Hivatal munkatigyi adminisztracios feladatai mellett egy személyben latja el a munkatigyi
tgyintéz6 az Onkormanyzati dolgozék (10 £6), a kozfoglalkoztatottak (61 £6), a Kétegyhazi
Napsugar Ovoda (10 £5), a Kétegyhazi Tancsics Mihaly Mivel6dési Haz (3 f6) dolgozdira
vonatkozéan a teljes munkatigyi adminisztraciot a hatalyos jogszabalyok, valamint az adott
intézmény vezetdjének utasitasai szerint.

A kozigazgatasi vizsgakra vald kotelezettség nyomon kovetésén és a jelentkeztetésen felil az
tgyintéz6 gondoskodik a Hivatal éves tovabbképzéseinek koordinalasardl, segitséget nyujt tovabbi
szakiranyu tovabbképzésekre valo jelentkezésben és adminisztralja is azokat. Nyilvantartja az éves
szabadsag-titemterveket, a kivett szabadsigokat, a rendkivili munkavégzést. O felel a
bérszamfejtéshez sziikséges tavollétek rogzitéséért, a nem rendszeres juttatasok szamfejtéséért, a
megbizasi szerzédések szamfejtéséért és tovabbi munkatgyi részfeladatok elvégzéséért is.
Kapcsolatban all a Gyulai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval, igy a didkok nyari
foglalkoztatasa, egyes munkaerépiaci tamogatott programok és a kozfoglalkoztatasi programok
lebonyolitasa is az 6 feladata. 2022-ben a hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatasi programok egész
évben atlagosan 61 £6 egyidejt foglalkoztatasat tették lehet6vé az Onkormanyzat szamara, emellett
2 £6 kerilt foglalkoztatasra egyéb munkaerépiaci tamogatott program keretein belil. A munkatigyi
tgyintéz6 feladata tovabbd, hogy tovabbitsa a levonasokkal, letiltasokkal kapcsolatos hatdsagi
megkereséseket, mint munkaltat tekintetében.

A Polgarmesteri Hivatalban az engedélyezett allashelyek szama 14 £6 volt 2022-ben, amely adat
nem valtozott a korabbi évekhez képest.

A személyi allomany 6sszetétele 1 £6 jegyz6, 11 £6 koztisztvisels, 2 £6 munka torvénykonyve szerint
foglalkoztatott. 4 £6 fels6foku végzettségl és 10 £6 kozépfoku végzettségli/kozépfoka szakmai
végzettségl. 2022 év elején 1 f6 koztisztvisel6 kertlt kinevezésre a meglresedett igazgatasi
tgyintéz6i allashelyre. 2022. augusztus 31-ig betoltetlen volt a miiszaki tigyintéz6i allashely, ahova
szeptember 1-t8l koztisztvisel§ kinevezése tortént meg. 2022. oktéber 15-én 1 f6 munka
torvénykonyve szerint foglalkoztatott kolléga munkaviszonya megszint koz6s megegyezéssel, mert
mas munkahelyen kivant munkat vallalni. Az allashely még akkor betoltésre is kertlt., majd végleges
jelleggel a 2023-ban kertlt betoltésre.



A koztisztviselSk kozul 2 £6 tett sikeres kdzigazgatasi alapvizsgat és 1 £6 sikeresen szakvizsgazott.
A jov6ben pedig 1 f6nek kell még alapvizsgat tennie.

Kétegyhaza Nagykozség Onkormanyzatinak személyi allomanya a 2022, évben a
kovetkez&képpen alakult. 2 £6 egészséglgyi szolgalati jogviszony (védénd), 8 £6 kozalkalmazott. A
kozalkalmazotti allashelyek 2022. marcius 1-vel keriltek feltSltésre 1 f6 kozalkalmazott
foglalkoztatasaval. 1 £6 pedig 6 6ras munkarendben van foglalkoztatva. 1 £6 Magyar Falu Program
keretein belil és 1 £6 TOP 5.1.1 foglalkoztatasi palyazati forrasbol kertilt alkalmazasra. A hosszabb
id6tartamu kozfoglalkoztatasi programok egész évben atlagosan 61 f6 egyideji foglalkoztatasat
tették lehetévé az Onkormanyzat szaimara.

A Kétegyhazi Tancics Mihaly Miivel6dési Haz 3 {6 kulturalis munkatarsat foglalkoztat a
munkatérvénykonyve szerint. 1 {6 intézményvezets, 1 f6 konyvtaros, 1 f6 adminisztracios
munkatars. 2022. évtél mindharom kolléga teljes munkaidében van foglalkoztatva, eltéréen a
korabbi évektdl, amikor 2 £6 teljes munkaidds és 1 £6 6 6ras részmunkaidSs foglalkoztatasa volt.

A Kétegyhazi Napsugar Ovoda személyi allomanya a 2022. évben a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen 10 {6 kozalkalmazotti jogviszonyban allé dolgozéval (6 £6 6vodapedagdgus, amelybdl
1 £6 vezetdé (mesterpedagdgus), 1 £6 helyettes, 4 {6 segitd, amelybol 1 £6 pedagdgiai asszisztens, 3
t6 dajka) kezdte meg a mikodését. Az év folyaman tobb személyi jellegl valtozas is tortént. 2 £6
ovodapedagogus gyermeksziiletése miatt nem dolgozik. 1 £6 dajkanak, aki helyettesitéként volt
alkalmazva, szintén gyermeknevelés miatt tavollévé dajka helyén hatarozott idejd szerz6dése volt,
mely 2022. 08.31-1g szolt. A megtresedett allashelyeket nem toltottik fel, mert szeptembertdl, az
4j nevelési év kezdetétdl csokkent a gyerekszam és nem volt indokolt helyettesité pedagogusokat,
segit6ket felvenni. Az intézményvezeté nyugdijazasat kérte, majd azt kovetéen megkezdte a
felmentési idejét tolteni. Az intézményvezet6i allashelyre palyazatot irtunk ki két alkalommal,
melyre nem érkezett alkalmas jelentkez6. Ez id6 alatt az intézmény vezetésével az egyik
6vodapedagogus lett megbizva, mint munkak6zosség vezetd.

A személyi jellegl valtozasok ellenére az 6voda mikodése biztositott és zavartalan volt.
Adoiigyi feladatok

Az adé megallapitasa kivetés és bevallas alapjan torténik. Az tigyfél minden esetben hatarozatot
kap a kivetett adorol és a fizetési hatarid6krél az 1990. évi C. torvény és Kétegyhaza Nagykozség
Képvisel6-testiiletének 20/2007. (XI1.21.) szamu rendelete alapjan.

Adénemek:

Kivetéses adonem a maganszemélyek kommunalis ad6ja, bevallasos adonemek a helyi iparzési
ado, valamint a talajterhelési dfj.

Az adobevételek teljestilésénél jelentSs szerepet jatszik az elmult években elvégzett behajtasi
tevékenységek Gsszessége.

A 2022. év tapasztalatai alapjan altalanossagban elmondhato, hogy az tigyfelek nem tesznek eleget
bejelentési kotelezettségitknek (hazvasarlas, 6roklés, telekegyesités), ezért szamos esetben az adok
kivetésénél ez problémahoz vezet. Az e miatt bekévetkezett hibak elkeriilése érdekében elindult
eljarasok soran szamos ingatlan esetében csak a tulajdoni lap alapjan lesz elkészithetd az adé helyes
kivetése, amely az ingatlan tulajdonosat vagy tulajdonosait tulajdoni hanyaduk alapjan érinti.



Evente egyszer a Foldhivataltdl lekérjik a foldkonyvet, Gsszevetjiik az adokivetésekkel és
meghozzuk a sziukséges intézkedéseket (felszolitasokat kildunk ki, illetve annak, aki nem hozza
vissza a bevallast, annak adohatésagi megallapitassal kivetjik az adot).

Az addbevételek realizalodasa érdekében jelentés behajtasi tevékenységet végzink (NAV
megkeresése, inkassz6, munkahelyek, NYUFIG megkeresése). A foglalkoztatottak munkabérébol
is levonasra keril a lejart tartozasok Osszege.

Amennyiben a munkabérbdl torténd letiltas a munkavallalé megélhetését veszélyezteti, minden
esetben engedélyt kap részletfizetésre, a téketartozas megfizetését kévetéen pedig a felhalmozodott
potlék elengedésére.

Nagyobb 6sszegt tartozasok esetén a Nemzeti Ado- és Vambhivatal felé negyedévente az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyon elektronikus lista kertil megkiildésre, amelyet az Art. 151.§-a
hataroz meg.

A 2022-es ad6évben behajthatatlan, de még el nem évillt adétartozasok behajtasara rendelkezésre
allé ujabb eszkozt is igénybe vessziik, ami az OEP segitségével valik lehet6vé, hogy az addsok
munkahelyének vagy egyéb résziikre folyositott ellatis megismerése révén a végrehajtasi eljaras
megindithato.

Adénem 2021 2022
Tervezett Befolyt Tervezett (Ft) Befolyt (Ft)
(Fy
Maganszemélyek 14 248 509 | 12 843 959 12 434 444 11 634 118
kommunalis addja
Ipartzési ad6 21028955 | 56111212 27 000 000 41 484 247 + allami
tamogatasbol 22 000 000
= 03 484 247
Potlék 855 740 832113

MAGANSZEMELYEK KOMMUNALIS ADOJA
(TERVEZETT) (FT)

H2020 W2021 m2022

11748509

14248509




MAGANSZEMELYEK KOMMUNALIS ADOJA
(BEFOLYT) (FT)

2020 W2021 m2022

11634118

12291355

12843959

IPARUZESI ADO
(TERVEZETT) (FT)

2020 W2021 m2022

42 057910

21028955




IPARUZESI ADO
(BEFOLYT) (FT)

2020 W2021 m2022

57 025828

63484 247

56111212

POTLEK
(BEFOLYT) (FT)

H2020 ®m2021 m2022

690210
832113

Az addugyek teriletén végzett munka a mindennapi tevékenységek mellett — dgy, mint az
adoszamlak forgalmanak naprakész konyvelése, a havonta érkezdé valtozasok bedolgozasa az
adoprogramba, az ado6zoéi torzsben bekovetkezett valtozasok feldolgozasa, az adopotlék
elengedésére vonatkozé kérelmek feldolgozasa, konyvelése, tulfizetések rendezése — kib6viilt a
Magyar Allamkincstar szamara torténd rendszeres adatszolgéltatassal.



A gépjarmtadé szamlara beérkezett bevételeket meg kell osztani a kézponti koltségvetés és az
onkormanyzat koltségvetése kozott, a kovetkezé honap 10. napjaig részletes elszamolast kell
megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére ellenérzés céliabol. Minden adénemben bevezették a
rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettséget, ami het, illetve havi rendszerességgel teljesitendd a
Magyar Allamkincstar felé e-adaton. A helyben még a tilfizetéseket kell kezelniink, visszautalni az

tgyfél kérésére vagy atvezetni mas adéonemre.

2022. november és december honapokban szamos letiltast inditottunk, amelynek nyoman 2022.
december 31-ig a kovetkez6 6sszegek folytak be:

- maganszemélyek kommunalis adéja: 930 045 Ft,
- iparGzésiadé: 562 729 Ft,
- talajterhelési dij: 1 627 953 Ft.

A befolyt 6sszegek jelentésen meghaladjak az el6z6 évi adatokat.

LETILTASOKBOL BEFOLYT OSSZEGEK
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A talajterhelési dij vonatkozasaban az Alfoldviz altal megkildott lista alapjan az tgyfeleknek
kiktldésre kertil a bevallas nyomtatvany a bevallasi kotelezettség teljesitésének el&segitése
érdekében. Gyakorlati tapasztalataink alapjan azonban ez csak nagy ritkan érkezik vissza az
tgyfelektSl. Ezekben az esetekben egyszerusitett ellenérzéssel hatdsagilag allapitjuk meg az adot és
kildjik ki a hatarozatot. Bz jelenleg tobb mint 200 tgyfelet érint. A talajterhelési dijjal

kapcsolatosan folyamatos feladatot jelent a kerti csapok ellendérzése és a szitkséges intézkedések
megtétele.

A 2022. évi addszamlakkal és a 2023. évi addelbirassal kapcsolatban nehézséget okozott az
informatikai rendszer, mely 2022. december 6-an 0j verziot inditott el. Ez a médozat honapokig
nem, vagy csak részben mikodott, ezért az iratok elintézése is tolodott.



A lakossag egyre nagyobb anyagi gondjai miatt jelentésen megnétt az adé és értékbizonyitvanyok,
valamint a vagyoni bizonyitvanyok kiallitasi igénye a behajtok részérdl.

Beruhazasi feladatok

A beruhazasi feladatok ellatasat 2 f6 végzi (1 f6 koztisztvisel6 és 1 f6 részmunkaidds
kozalkalmazott). A kollégak kettés természetd feladatot latnak el, irodai munkajuk mellett a
munkaidejik jelentSs része kiilsé helyszineken, terepen is zajlik. Az ellatott feladatok tobbsége
hosszuatava, akar tobb évig tarté komplex munkafolyamat, amely folyamatos munkavégzéssel jar.

Mivel muszaki feladatokat is ellatnak, tgyfél forgalmat is bonyolitanak akar telefonon, akar
személyes megkeresés révén. A hagyomanyos papiralapu tgyintézés mellett szamottevé az
elektronikus eljarasok szama, a jogszabalyok egyre inkabb megkovetelik az elektronikus feltleteken
torténd ugyintézést, kapcsolattartast, kivaltképp a palyazatok tekintetében.

A beruhdzasi feladatkor egyre inkabb atalakuléban van és a kozigazgatasi szemlélet iranyabol
menedzsmenti, vallalkozasi szemlélet felé mutat. A kollégak eredményesen végzik a munkajukat
tobb palyazatot, sajat beruhazast koordinaltak, ennek ellenére szakiranyt képesités megszerzését
el6térbe kell helyezni, hogy a specialis és egyre inkabb valtozé szemléletet hatékonyabban és teljes
szakmaisaggal tudjak kévetni.

A 2022. évben ellatott f6bb feladatok

- A 2022. évben nyert Magyar Falu Program altal timogatott palyazatok megvaldsitasahoz a
teljes ajanlattételi dokumentacié Osszeallitasa. A kivitelezés soran  folyamatos
kapcsolattartas a miszaki ellendrrel és a kivitelez6vel. Helyszini egyeztetések, talalkozok
megszervezése, lebonyolitasa, dokumentalasa. A koltségvetésben szereplé tételek
megvalésulasanak ellenérzése.

- Sziikség esetén a palyazatok miszaki tartalma valtozasanak engedélyeztetése (pl.: beltertileti
jardafeldjitas soran).

- A korabban megval6sult palyazatok elszamolasaban és a helyszini ellenérzéseiben valo
kozremikodés (Csapadékviz II. titem, Szennyviz IV. item, ROHU-128).

- A garancialis panaszok kozvetitése a kivitelez6 iranyaba (pl.: Szabadsag utca- Erkel utca-

Kerékparut).
- 2022- ben tobb sajat forrasbol megvaldsulé beruhazasban valé kézremikodés (KRESZ-
Park).

- Alakossagi bejelentéseinek kezelése (pl.: kozvilagitas, cs6torés).

- Megkezdédott a II. vagany épitése Békéscsaba és az orszaghatar kozott. A beruhdzas
nagyban érinti Kétegyhazat is. A projekthez szikséges kozutkezel6i és tulajdonosi
hozzajarulasok kiadasa az érintett, igénybe vett tertiletek tekintetében. A beruhazas soran
folyamatos a kapcsolattartas a kivitelez6vel. A helyi lakosok észrevételeinek tovabbitasa és
a reklamaciok miel6bbi megoldasa kiemelt feladat.

- Koztertletkezel6i engedélyek kiadasa.

- Dozsa 137. szam alatt talalhat6 ,,Vadaszhaz” éptiletének fennmaradasi engedélyezésében
val6 kézremikodés.

- Szennyviz és helyi kozutak statisztikai adatszolgaltatasa.

A 2022-ben elszamolt palyazatok kimutatasat az 1. melléklet tartalmazza.



Sajat forrasbdl tértént beruhazasaink:

o Kétegyhazi Tancsics Mihaly Mavel6dési Haz villamvédelme: 2.400.000 Ft
e Alfoldviz Zrt. Havaria felgjitasok: 12.462.729 Ft

e Mintavételi akna épitése Kétegyhazi Napsugar Ovoda: 711.454 Ft

e Hszkozbeszerzés kozfoglalkoztatashoz: 2.232.217 Ft

e Fogorvosi szék és egyéb fogaszati eszk6z6k beszerzése: 2.333.500 Ft

e Utjelz6 tablak: 241.406 Ft

e Eszkozbeszerzés 6nkormanyzathoz: 2.210.459 Ft

e KRESZ park Iétesités: 5.588.000 Ft

e Intézményi eszkozbeszerzések: 515.805 Ft

Képvisel6-testiilet, bizottsagok és nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodése

A képvisel6-testiilet 15 alkalommal tlésezett (9 rendes és 6 rendkivili Gilésen), amelyeken 104
hatarozatot hozott. Meg kell azonban jegyezni, hogy az év elején hosszabb ideig nem ilésezhetett
a testilet, ekkor a dontéshozoi jogkort a polgarmester gyakorolta.

A bizottsagok 25 alkalommal tiléseztek és 120 hatarozatot hoztak.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok 24 alkalommal iléseztek és 60 hatarozatot hoztak (roman - 7
ulés, 14 hatarozat, német — 9 ilés 26 hatarozat, roma — 8 tlés 20 hatarozat).

Az onkormanyzat és szervei mikodésének torvényessége biztositott volt, a Békés Varmegyei
Kormanyhivatal nem jelzett nagyobb mértékd jogsértést, az egyiittmikodés szakmai alapu és
kiegyensulyozott a torvényességi feligyeletet gyakorld szervvel.

Az 6nkormanyzat mikoédésével kapcesolatban elmondhatd, hogy a hivatal munkatarsaira harul a
feladat, hogy a mikodés és a beruhazasok soran sziikséges szerz6dések el6készitése és végrehajtasa
megtorténjen.

Az onkormanyzati mikodés korében az Onkormanyzati rendezvények lebonyolitasaban is
rendszeresen részt vesznek a kollégak, igyeksziink minden segitséget megadni a rendezvények
sikerességéhez.

Tisztelt Képvisel6k!

Jelen beszamoléval igyekeztem képet adni arrdl, hogy a Hivatalban mennyire szerteagazé szakmai
munka folyik, melynek sikeressége a rendelkezéstinkre bocsatott targyi és személyi feltételeken
mulik és amelyek folyamatos biztositasat eziton is koszonom. Ugy vélem, hogy az énkormanyzat
vezetése mindenben tamogatja és dontéseivel elsegiti a Hivatal megfelel6 mutkodését. Az
onkormanyzati vezeték és a Hivatal valamennyi munkatarsanak megfelel6 egytuttmiakodése és
munkdja biztosithatja a helyi lakosok megelégedését.

Kétegyhaza, 2023. marcius 22.

Dr. Balint Anna
jegyz6



